LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTRO
ISAKYMAS

DEL TEISINGUMO MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2008 m. balandzio 14 d. Nr. 1R-154
Vilnius

Atsizvelgdamas | Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. rugpjiic¢io 12 d. nutarima
Nr. 1002 ,Dé¢l Pavyzdinio ministerijy darbo reglamento patvirtinimo® (Zin., 2003,
Nr. 80-3639):

I. Tvirtin u Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos darbo reglamentg
(pridedama).

2.Pripazijstunetekusiais galios:

2.1. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2001 m. gruodzio 13 d. jsakyma Nr. 267
,,Deél Teisingumo ministerijos darbo reglamento patvirtinimo®;

2.2. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2003 m. lapkric¢io 13 d. jsakymag Nr. 271
»Dél teisingumo ministro 2001 m. gruodzio 13 d. jsakymo Nr.267 ,.Dél Teisingumo
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo* (Zin., 2003, Nr. 109-4893);

2.3. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2005 m. spalio 21 d. jsakymg Nr. 1R-336
»Deél teisingumo ministro 2001 m. gruodzio 13 d. jsakymo Nr.267 ,Dél Teisingumo
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo® (Zin., 2005, Nr. 130-4680).

TEISINGUMO MINISTRAS PETRAS BAGUSKA

PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos
teisingumo ministro
2008 m. balandzio 14 d.
jsakymu Nr. 1R-154

LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTERIJOS
DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos darbo reglamentas (toliau vadinama —
Reglamentas) nustato Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos (toliau vadinama —
ministerija) darbo tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo
priimtais teisés aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Ministro Pirmininko potvarkiais, ministerijos nuostatais, $iuo Reglamentu ir kitais
teisés aktais.

3. Ministerija savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo valdzia, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais Lietuvos Respublikos
vie$ojo administravimo jstatyme (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975) nustatytais
principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Lietuvos
Respublikos Vyriausybéje (toliau vadinama — atitinkamai Seimas, Prezidento kanceliarija,
Vyriausyb¢), kitose valstybés institucijose ir jstaigose ministerijai atstovauja teisingumo
ministras arba pagal kompetencija jo pavedimu viceministras, ministerijos valstybés
sekretorius, ministerijos sekretorius ar kitas ministerijos valstybés tarnautojas.
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I1. BENDRIEJI MINISTERIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

Ministras, ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojai ir visuomeniniai konsultantai

5. Ministerijai vadovauja ministras, kuris atsakingas uz jam pavestas valdymo sritis ir
tiesiogiai atsakingas uz Vyriausybés programos ir jos jgyvendinimo priemoniy, priklausanciy
ministerijos kompetencijai, jgyvendinima. Ministras koordinuoja ir kontroliuoja ministerijos
administracijos padaliniy veikla. Taip pat ministras koordinuoja ir (ar) kontroliuoja istaigy
prie ministerijos veikla, jeigu Siy funkcijy nepaveda ministerijos valstybés sekretoriui ir
Ministerijos sekretoriams ir jstatymai nenustato kitaip.

6. Ministras yra atsakingas Seimui, Respublikos Prezidentui ir tiesiogiai pavaldus
Ministrui Pirmininkui.

7. Ministrg laikinai pavaduoti gali tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas Vyriausybés
narys. Pavaduojantis ministras neatlicka funkcijy, nurodyty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés jstatymo (Zin., 1994, Nr. 43-772; 1998, Nr. 41(1)-1131) 26 straipsnio 3 dalies 6,
9, 13, 14 ir 15 punktuose.

8. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministras,
ministro pataréjas (pataréjai) ir kiti ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojai — padeda ministrui formuoti politines nuostatas ir prioritetus, priimti sprendimus ir
juos igyvendinti.

Ministerijos politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai yra tiesiogiai
atsakingi ministrui.

9. Ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty, kurie
ministro praSymu teikia jam konsultacijas, pasitilymus, i§vadas ir kitg informacija.

Ministro jsakymai

10. Ministras priima ir pasiraSo jsakymus. Ministras prireikus gali priimti bendrus
isakymus kartu su kitais ministrais.

11. Ministras priima ir pasiraso jsakymus dél:

11.1. ministerijos strateginiy veiklos plany, jstaigy prie ministerijos strateginiy veiklos
plany patvirtinimo;

11.2. ministerijos administracijos struktiiros ir valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis ir gaunan¢iy darbo uzmokestj i$ valstybés biudzeto ir valstybés
pinigy fondy (toliau vadinama — darbuotojai), pareigybiy saraso patvirtinimo;

11.3. ministerijos administracijos padaliniy nuostaty, valstybés tarnautojy ir darbuotojy ir
jstaigy prie ministerijos vadovy pareigybiy apraSymy tvirtinimo, Vyriausybés pavedimu —
jstaigy prie ministerijos nuostaty ir jy administracijos struktiiros tvirtinimo;

11.4. ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy priémimo j pareigas ir atleidimo i$ jy,
atostogy suteikimo valstybés tarnautojams, pasalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy
skyrimo ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, jy skatinimo, jeigu ministras
nepaveda $iy funkcijy vykdyti ministerijos valstybés sekretoriui;

11.5. jstaigy prie ministerijos vadovy priémimo j pareigas ir atleidimo i$ jy, atostogy
suteikimo, pasalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo, skatinimo, jeigu jstatymai
nenustato Kitaip;

11.6. komisijy (darbo grupiy) sudarymo;

11.7. ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriy administravimo sriciy
nustatymo;

11.8. dél viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ir ministerijos sekretoriy
vizuojamy teisés akty projekty ir pasiraSomy dokumenty;

11.9. kity jstatymy ir Vyriausybés nutarimy jam suteikty funkcijy atlikimo.
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12. Isakymus pasiraSo ministras. Nesant ministro, jsakymus pasiraS0 ministra
pavaduojantis kitas Vyriausybés narys Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstatymo nustatyta
tvarka.

13. Ministro jsakymy projektus rengia ministerijos valstybés tarnautojai ar darbuotojai
pagal savo kompetencija. Pasitlymus dél ministro jsakymy rengimo ministrui, viceministrui,
ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriams gali pateikti ministerijos
valdymo sriciai priskirty institucijy vadovai.

14. Ministro jsakymai turi atitikti Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés norminiy
akty rengimo tvarkos jstatyma (Zin., 1995, Nr. 41-991), Istatymy ir kity teisés akty rengimo
rekomendacijas, patvirtintas teisingumo ministro 1998 m. rugpjtucio 17 d. jsakymu Nr. 104
(Zin., 1998, Nr. 87-2416; 2002, Nr. 50-1923), ir Dokumenty rengimo taisykles, patvirtintas
Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2001 m. kovo 30d. jsakymu Nr.19 (Zin, 2001, Nr.30-1009; 2006,
Nr. 60-2169).

15. Ministro jsakymy, kuriais nustatoma paramos i§ Lietuvos Respublikos valstybés
biudzeto ar Europos Sajungos paramos fondy 1éSy naudojimo tvarka arba kuriais prisiimami
(ar padidinami) finansiniai, garantiniai ir kiti skoliniai jsipareigojimai, tenkintini i§ Lietuvos
Respublikos valstybés biudzeto 1ésy, projektai turi bati suderinti su Finansy ministerija.

16. Rengiant ministro jsakymy projektus, perkeliancius ir (ar) jgyvendinancius Europos
Sajungos direktyvas, kartu parengiamos ir Europos Sajungos reikaly koordinavimo taisykliy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. sausio 9d. nutarimu Nr. 21 (Zin.,
2004, Nr. 8-184; 2005, Nr. 57-1950), 7 priede nustatytos formos direktyvy (kity Europos
Sajungos teisés akty) ir Lietuvos Respublikos nacionaliniy teisés akty (teisés akty projekty)
atitikties lentelés (toliau vadinama — atitikties lentel¢), kurios jvedamos j Lietuvos narystés
Europos Sajungoje informacing sistema.

17. Norminiy ministro jsakymy projektai turi buiti pateikiami atitinkamam ministerijos
departamentui i§vadoms dél jy atitikties galiojantiems jstatymams ir kitiems teisés aktams,
taip pat Teisékiiros ir vieSosios teisés departamentui dél jy atitikties teisés technikos ir lietuviy
kalbos taisykliy reikalavimams.

Teisékiiros ir vieSosios teisés departamentui pateikus iSvadg dél jsakymo projekto teisés
technikos patikslinimo, rengéjo pataisytas projektas, prie§ teikiant ministrui pasirasyti,
pakartotinai pateikiamas Teisékiiros ir vieSosios teisés departamentui. Nesant pastaby dél
teisés technikos, jsakymas vizuojamas Sio Reglamento 18 punkte nustatyta tvarka.

18. Ministrui teikiamas pasiraSyti jsakymo originalas, kurj vizuoja (iSskyrus S$io
Reglamento 18.10 punkte nurodytus jsakymus):

18.1. jsakymo projekta rengges valstybés tarnautojas ar darbuotojas;

18.2. jsakymo projektg rengusio valstybés tarnautojo ar darbuotojo tiesioginis vadovas
(skyriaus, tarnybos vedéjas);

18.3. jsakymo projekta rengusio administracijos padalinio vadovas (departamento
direktorius, tarnybos vedéjas);

18.4. lietuviy kalbos redaktorius;

18.5. specialistas, atsakingas uZ teisés akty projekty teisés technika;

18.6. atitinkamo administracijos padalinio vadovas (departamento direktorius, tarnybos
vedéjas) — teisininkas (jeigu atitinkamo administracijos padalinio vadovas (departamento
direktorius, tarnybos vedéjas) — ne teisininkas, jsakyma vizuoja Teisékiiros ir vieSosios teisés
departamento direktorius);

18.7. Strateginio planavimo ir finansy departamento direktorius ar jo pareigas einantis
asmuo, jei ministro jsakymai susij¢ su ministerijai skirty biudZeto 1éSy panaudojimu;

18.8. ministro pataréjas (pagal savo kompetencija);

18.9. viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius pagal
Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2008 m. balandzio 3 d. jsakymo Nr. 1R-142 ,,Dél
ministerijos valstybés sekretoriaus ir ministerijos sekretoriy administravimo sri¢iy nustatymo
ir Teisingumo ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Teisingumo ministerijos ir
Teisingumo ministerijos valdymo sriciai priskirty institucijy veiklos organizavimo® 3.7 ir 3.8
punktuose nustatytg tvarka;
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18.10. individualius ministro jsakymus personalo klausimais (priémimo j pareigas (darba)
ir atleidimo 1§ jy, pasalpy skyrimo, priedy ir priemoky nustatymo, dél atostogy suteikimo,
tarnybiniy komandiruociy ir kt.) vizuoja jsakymo projekta renges valstybés tarnautojas ar
darbuotojas, projekta rengusio valstybés tarnautojo ar darbuotojo tiesioginis vadovas,
Personalo ir dokumenty administravimo departamento direktorius, ministerijos sekretorius
pagal ministro nustatytas administravimo sritis, ministerijos valstybés sekretorius.

Ministro individualius jsakymus dél notary ir antstoliy atostogy bei jy pavadavimo dél
atostogy, ligos ar kity priezascCiy, taip pat dél antstoliy darbo patikrinimo vizuoja jsakymo
projekta renggs valstybés tarnautojas ar darbuotojas, projekta rengusio valstybés tarnautojo ar
darbuotojo tiesioginis vadovas, Teisiniy institucijy departamento direktorius, ministerijos
sekretorius pagal ministro nustatytas administravimo sritis.

19. Ministro jsakymo rengiamas tik vienas egzempliorius (originalas). Jeigu rengiamas
keliy ministry bendras jsakymas, jo originalo egzemplioriy rengiama tiek, kiek ministry
pasiraSo jsakyma. Prie§ ministrui pasiraSant, Teisingumo ministerijoje liekantis §io jsakymo
originalas vizuojamas $io Reglamento 18 punkte nustatyta tvarka.

20. Ministro pasiraSyti jsakymai registruojami Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo
reglamento, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjacio 11 d. nutarimu
Nr. 728 (Zin., 1994, Nr. 63-1238; 2003, Nr.27-1089), nustatyta tvarka ir jo originalas
saugomas Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyriuje.

Ministro jsakymus registruoja Personalo ir dokumenty administravimo departamento
Rastinés skyrius. PasiraSyti ministro jsakymai registruojami jy pasiraSymo dienos data.
Ministro jsakymui suteikiamas registravimo eilés numeris pagal bendraja numeracija nuo
mety pradzios iki pabaigos.

Jeigu priimamas keliy ministry bendras jsakymas, jis registruojamas po to, kai jsakyma
pasiraSo visi ministrai, paskutinio ministro pasiraSymo dienos data. Ministry pasiraSyta
jsakymg jformina ta ministerija, kurios ministras inicijavo jsakymg. Uz ministerijos
dokumenty valdymg atsakingas ministerijos, kurios ministras inicijavo jsakyma,
administracijos padalinys suderina su kity ministerijy, kuriy ministrai pasiras¢ bendra
jsakyma, administracijos padaliniais, atsakingais uz dokumenty valdymg, jsakymo
registravimo datg bei numerj ir jj registruoja.

21. Pasira$yti ir jregistruoti ministro jsakymai ne véliau kaip kita darbo dieng perduodami
arba iSsiun¢iami juos vykdyti turinioms institucijoms (valstybés tarnautojams ar
darbuotojams) bei kitiems jsakyme nurodytiems adresatams.

Ministrui pasirasius jsakyma, jsakymo rengéjas jo elektroning versija pateikia Personalo ir
dokumenty administravimo departamento Rastinés skyriui.

22. Ministro jsakymai skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés
akty skelbimo ir jsigaliojimo tvarkos jstatymo (Zin., 1993, Nr. 12-296; 2002, Nr. 124-5626)
nustatyta tvarka.

Ministro jsakymai pateikiami skelbti ,,Valstybés zinioms* Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1999 m. rugpjucio 23 d. nutarimo Nr.918 ,Dél Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy, Vyriausybés sprendimy, Vyriausybés rezoliucijy, Ministro Pirmininko
potvarkiy, ministry, Vyriausybés jstaigy, kity valstybés valdymo institucijy vadovy ir
kolegialiy institucijy teisés akty pateikimo oficialiai skelbti ,,Valstybés Ziniose™ ir skelbimo
interneto tinklalapiuose tvarkos* (Zin., 1999, Nr.71-2236; 2003, Nr.28-1144; 2005,
Nr. 146-5328) nustatyta tvarka.

23. Norminiai ministro jsakymai jsigalioja kitg dieng po jy paskelbimo ,,Valstybés
ziniose®, jeigu paciuose jsakymuose nenustatyta vélesné jy jsigaliojimo data.

24. Individualiis ministro jsakymai (toliau vadinama — individualis teisés aktai) jsigalioja
ju pasiraS§ymo dieng, jeigu paciuose teisés aktuose nenustatyta vélesné jy jsigaliojimo data.
Ministro individual@is teisés aktai ministro nuoZiiira gali biiti skelbiami ,,Valstybés Ziniy“
priede ,Informaciniai praneSimai“. Paskelbti ,,Valstybés ziniy“ priede ,,Informaciniai
praneSimai individualis teisés aktai jsigalioja kitg dieng po jy paskelbimo, jeigu paciuose
jsakymuose nenustatyta vélesné jy jsigaliojimo data.

25. Ministro jsakymai oficialiai paskelbti ,,Valstybés Ziniose® ar jy priede ,,Informaciniai
praneSimai‘ ,,Valstybés zZiniy“ redakcijai pateikiami ne veliau kaip per 3 darbo dienas nuo jy
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pasiraSymo. Ministro jsakymus paskelbti ,,Valstybés ziniy* redakcijai pateikia Personalo ir
dokumenty administravimo departamento Rastinés skyrius rengéjo nurodymu.

26. Per 3 darbo dienas nuo oficialaus paskelbimo ,,Valstybés ziniose* ministro norminiai
jsakymai skelbiami ministerijos interneto tinklalapyje Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimy, Vyriausybés sprendimy, Vyriausybés rezoliucijy, Ministro Pirmininko potvarkiy,
ministry, Vyriausybés jstaigy, kity valstybés valdymo institucijy vadovy ir kolegialiy
institucijy teisés akty pateikimo oficialiai skelbti ,,Valstybés ziniose* ir skelbimo interneto
tinklalapiuose tvarkos apraso nustatyta tvarka. Prireikus ministerijos interneto tinklalapyje
gali biiti skelbiami ir ministro individualiis teisés aktai. Ministro jsakymus ministerijos
interneto tinklalapyje skelbia Viesyjy rysiy tarnyba.

27. Ministro jsakymai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios
informacijos, ,,Valstybés Ziniose* ir ministerijos interneto tinklalapyje neskelbiami. Sie teisés
aktai jsigalioja jy pasiraSymo dieng, jeigu paciuose teisés aktuose nenustatyta vélesné
jsigaliojimo data. Sie teisés aktai turi bati i§siuniami toms institucijoms, kurios jstatymy
nustatyta tvarka gali disponuoti valstybés ar tarnybos paslapti sudarancia informacija.

28. Ministro jsakymy paskelbimg ,,Valstybés ziniose*, jy priede ,Informaciniai
praneS§imai‘ ir ministerijos interneto tinklalapyje organizuoja Personalo ir dokumenty
administravimo departamento Rastinés skyrius.

29. Ministro jsakymy kopijas ministerijos administracijos padaliniams ar ministerijos
valdymo sriciai priskirtoms institucijoms pateikia Personalo ir dokumenty administravimo
departamento Rastinés skyrius rengéjo nurodymu. Ministro, viceministro, ministerijos
valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus pavedimu jsakymy kopijos gali biti
siun¢iamos kitoms institucijoms.

Ministerijos administracija ir jstaigos prie ministerijos

30. Ministerija turi savo administracija.

Ministerijos administracijai vadovauja ministerijos valstybés sekretorius. Jeigu
ministerijos valstybés sekretoriaus laikinai néra, jo funkcijas atlicka ministerijos sekretorius
teisingumo ministro 2008 m. balandzio 3 d. jsakymo Nr. 1R-142 4.1 punkte nustatyta tvarka.
Ministerijos valstybés sekretorius, o kai jo laikinai néra, — ministerijos sekretorius, atliekantis
ministerijos valstybés sekretoriaus funkcijas, pagal kompetencija priima potvarkius.
Potvarkiai turi atitikti Dokumenty rengimo taisykles ir Jstatymy ir kity teisés akty rengimo
rekomendacijas.

31. Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministrui Pirmininkui pavedus — Vyriausybés
kanclerio pavedimy, ministro ir ministerijos valstybés sekretoriaus pavedimy vykdyma
organizuoja ir kontroliuoja, kitas jstatymy, Vyriausybés nutarimy, ministro ar ministerijos
valstybés sekretoriaus pavestas funkcijas atlieka ministerijos sekretoriai pagal teisingumo
ministro 2008 m. balandzio 3 d. jsakymo Nr. 1R-142 nustatytas administravimo sritis. Jeigu
ministerijos sekretoriaus laikinai néra, jo funkcijas atlieka kitas ministerijos sekretorius
teisingumo ministro 2008 m. balandzio 3 d. jsakymo Nr. 1R-142 4.2 punkte nustatyta tvarka.

32. Ministerijos administracijos struktiira formuojama atsizvelgiant j jstatymy ir kity teisés
akty ministerijai pavestos srities valstybés valdymo funkcijas, nustatytus tikslus ir uzdavinius,
strateginius veiklos planus ir ministerijai patvirtinta didziausig leisting valstybés tarnautojy ir
darbuotojy pareigybiy skaiciy.

33. Ministerijos administracijos padaliniai darbg organizuoja vadovaudamiesi ministro
patvirtintais nuostatais, departamenty direktoriai, skyriy vedéjai, kity ministerijos
administracijos padaliniy vadovai, jy pavaduotojai (departamenty direktoriai, skyriy vedéjai,
kity ministerijos administracijos padaliniy vadovai, jy pavaduotojai, toliau Siame Reglamente
vadinami padaliniy vadovais), ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo ir kiti valstybés
tarnautojai — pareigybiy apraSymais, parengtais ir patvirtintais pagal Valstybés tarnautojy
pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybes
2002 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 685 (Zin., 2002, Nr.51-1953; 2007, Nr.50-1922),
darbuotojai — pareigybiy aprasymais.
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Ministerijos administracijos padaliniy ir jy skyriy nuostatus rengia administracijos
padaliniy ir jy skyriy vadovai ir pateikia Personalo ir dokumenty administravimo
departamentui. Administracijos padaliniy ir jy skyriy nuostatus, taip pat valstybés tarnautojy
ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy apraS§ymus ministrui tvirtinti teikia
Personalo ir dokumenty administravimo departamentas.

34. Viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ir ministerijos sekretoriy bendraja
kompetencija nustato Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstatymas ir kiti teisés aktai.
Ministerijos valstybés sekretorius ir ministerijos sekretoriai yra tiesiogiai atsakingi ministrui
uz jiems teisingumo ministro priskirtas administravimo sritis.

35. Padaliniy vadovai yra asmeniSkai atsakingi uz padaliniams pavesty funkcijy vykdyma,
darbo organizavima, taip pat uZ ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ir
ministerijos sekretoriy pavedimy vykdyma.

36. Prie ministerijos gali buti Vyriausybés steigiami departamentai, kontrolés ar apskaitos
funkcijas vykdancios tarnybos, inspekcijos ir kitos jstaigos (toliau vadinama — jstaigos prie
ministerijos).

37. Vyriausybés pavedimu ministerija vykdo dalj jstaigos prie ministerijos steigéjo
funkcijy.

38. Istaigy prie ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais
vieSai paskelbtais strateginiais veiklos planais. [staigy prie ministerijos strateginiai veiklos
planai rengiami vadovaujantis Strateginio planavimo metodika, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d. nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312;
2007, Nr. 23-879).

Ministerijos kolegija

39. Teisingumo ministerijoje sudaroma kolegija — ministro patariamoji institucija (toliau
vadinama — Kolegija).

40. Kolegijos nariy skai¢iy nustato ir Kolegijos personaling sudétj tvirtina ministras. Jis
taip pat teikia klausimus Kolegijai svarstyti.

41. Kolegijoje svarstomi svarbiausi ministerijos veiklos klausimai, nustatomi pagrindiniai
ir prioritetiniai uzdaviniai jgyvendinant Lietuvos Respublikos Vyriausybés programa.
ISklausoma ministerijos strateginiy veiklos plany jgyvendinimo eiga, svarstomi ministerijos,
jstaigy prie ministerijos ir jos valdymo sri¢iai priskirty institucijy biudzeto projektai bei
biudzeto iSlaidy samatos vykdymas, svarbiausiyjy ministro jsakymy ir kity teisés akty
projektai, ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos ir jos valdymo
sri¢iai priskirty institucijy vadovy ataskaitos, ministerijos strukttiros ir kiti klausimai.

42. Kolegijos posédziai rengiami ministrui prireikus ir/arba pagal i§ anksto sudaroma
svarstomy Kolegijoje klausimy plang. Kolegijos posédziuose numatomy svarstyti klausimy
planas sudaromas pagal ministro, Kolegijos nariy, ministerijos administracijos padaliniy,
jstaigy prie ministerijos ir jos valdymo sriciai priskirty institucijy vadovy pasitilymus.

43. Kolegijos posédj organizuoja ir Kolegijos rastvedyba tvarko ministro paskirtas
Kolegijos sekretorius.

Kolegijos svarstomy klausimy plano projekta pagal pateiktus pasitilymus rengia Kolegijos
sekretorius ir, suderings su Kolegijos pirmininku, pateikia jj svarstyti Kolegijai.

Kolegijos svarstomy klausimy plane nurodomi svarstomi klausimai, posédzio data ir
svarstomo klausimo rengéjai bei praneséjai.

44. Kolegijos sekretorius pagal Kolegijos svarstomy klausimy plang bei papildomai
siilomus svarstyti Kolegijos posédyje klausimus ne véliau kaip pries 15 kalendoriniy dieny
iki posedzio parengia Kolegijos darbotvarke, kurig suderina su Kolegijos pirmininku.
Galutiné Kolegijos darbotvarké turi biiti pateikta ministrui ne véliau kaip pries 10
kalendoriniy dieny iki posédzio. Kolegijos darbotvarke pasiraso Kolegijos pirmininkas.

45. Kolegijos posédzio darbotvarke ir Kolegijos posédzio medziaga Kolegijos sekretorius
jteikia ministrui ir Kolegijos nariams prie§ 5 kalendorines dienas iki posédzio. Kolegijos
posédzio darbotvarkéje nurodoma Kolegijos posédzio diena, vieta, Kolegijoje svarstomi
klausimai ir kiekvieno svarstomo klausimo praneséjas.
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46. Kolegijos svarstomy klausimy plane numatytus svarstyti klausimus posédziui rengia
atitinkami ministerijos administracijos padaliniai, konkreciai paskirti valstybés tarnautojai,
jstaigos prie ministerijos ir ministerijos valdymo sriciai priskirtos institucijos.

47. Papildomi klausimai Kolegijos posédziui gali biiti pateikti tik Kolegijos pirmininkui
sutikus. Jie teikiami ta pacia tvarka, kaip ir svarstomy klausimy plane numatyti klausimai.

48. Kiekvienu Kolegijos posédyje svarstomu klausimu rastu trumpai iSdéstoma problemos
esmé ir pagrindziamas biitinumas priimti sitiloma sprendima, taip pat nurodoma, ar siiilomas
problemos sprendimas atitinka Lietuvos Respublikos Vyriausybés programa bei ministerijos
strateginj veiklos plang. Prireikus pridedama papildoma medziaga, iSlaidy sgmata ir kt.
Kolegijoje svarstomo klausimo reng¢jas taip pat pateikia Kolegijos sprendimo projekta, kuris,
Kolegijai priémus sprendimg ir ji suderinus, jraSomas } Kolegijos posédzio protokola.
Sprendimo projekte paprastai nurodomi priimto sprendimo vykdytojai bei vykdymo terminai.

49. Parengtus Kolegijai svarstytiny dokumenty projektus padaliniy, jstaigy prie
ministerijos ar ministerijos reguliavimo srities institucijy vadovai suderina su kitais
suinteresuotais ministerijos administracijos padaliniais ar institucijomis, viceministru ir
ministro pataréjais pagal jy kompetencija, taip pat su ministerijos administracijos padalinj ar
institucijg kuruojanciu ministerijos valstybés sekretoriumi ar ministerijos sekretoriumi pagal
ministro nustatytas administravimo sritis.

50. Kolegijos posédziams parengta ir suderinta medziaga klausimo rengéjas padaugina
reikiamu egzemplioriy skai¢iumi Kolegijos nariams ir jteikia Kolegijos sekretoriui ne véliau
kaip pries 5 kalendorines dienas iki posédzio, taip pat pateikia siilomy kviesti | Kolegijos
posédj asmeny sarasa.

51. Uz reikiamy asmeny pakvietima j Kolegijos posédj, taip pat uz Kolegijos posédziui
parengty dokumenty kokybe bei jy pateikima nustatytais terminais atsako klausima posédziui
rengusiy ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos ar ministerijos
valdymo sri¢iai priskirty institucijy vadovai.

52. Kolegijoje svarstomais klausimais taip pat rengiama pazyma. Jg rengia uz Kolegijoje
svarstomg klausimg atsakingas asmuo. Pazymoje dél Kolegijoje svarstomo klausimo turi biiti
nurodyta:

52.1. svarstomo klausimo rengéjas;

52.2. svarstomo klausimo pavadinimas;

52.3. problemos isSkélimas (nurodoma, kokia problema sprendziama, kokios priezastys
salygojo jos atsiradima ir iskélimg);

52.4. tikslas, kurio siekiama svarstant atitinkamg klausima;

52.5. rySys su Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintais prioritetais, Teisingumo
ministerijos pirmaeiliais darbais;

52.6. status quo ir galimy problemos sprendimo alternatyvy vertinimas (bitina
iSanalizuoti, kas atsitikty, jeigu nebiity sprendziama konkreti problema (status quo). Toliau
butina nurodyti ir jvertinti teikiamas problemos sprendimo alternatyvas. Siekiant iSrinkti
tinkamiausig alternatyva, tikslinga visas jas apraSyti, t. y. jvertinti galimas teigiamas ir
neigiamas jy pasekmes;

52.7. kita svarbi informacija (pateikiama kita svarstomo klausimo, rengéjy manymu,
svarbi informacija, prireikus nurodomos suinteresuotos socialinés grupés ir/ar visuomeninés
organizacijos, su kuriomis buvo konsultuojamasi);

52.8. siuloma alternatyva— Kolegijos sprendimo projektas (iSnagrinéjus galimas
problemos sprendimo alternatyvas, sitlyti priimtinausig alternatyva ir argumentuoti, kodél ji
pasirinkta);

52.9. tolesni veiksmai (prireikus pateikiamas preliminarusis nagriné¢jamo klausimo
igyvendinimo planas, kuriame nurodoma, kokias teisines, administracines ir kitokias
priemones ir kada planuojama vykdyti).

53. Parengta svarstomo klausimo pazyma (ji neturéty bati ilgesné kaip 3 puslapiy) kartu su
butina papildoma medziaga pateikiama Kolegijos sekretoriui prie§ 3 darbo dienas iki
Kolegijos posédzio elektroniniu pastu ir dviem egzemplioriais rastu, kurie turi biiti pasirasyti
svarstomo klausimo pazymos rengéjo.



54. Kolegijos sekretorius gauta medziaga elektroniniu paStu gavimo dieng persiuncia
Kolegijos nariams.

55. Kolegijos posédis laikomas jvykusiu, jeigu jame dalyvauja ne maZziau kaip pusé
Kolegijos nariy.

56. Kolegijos nariai, negalintys dalyvauti posédyje, i$ anksto apie tai informuoja Kolegijos
sekretoriy, nurodydami nedalyvavimo priezastj. Negalintys dalyvauti Kolegijos posédyje
Kolegijos nariai paprastai savo nuomon¢ svarstomais klausimais iSsako zodziu Kolegijos
primininkui arba pateikia rastu Kolegijos sekretoriui, kuris perduoda ja Kolegijos
pirmininkui. Kolegijos pirmininkas nedalyvaujanc¢io Kolegijos nario pareikS§ta nuomone
paskelbia posédzio metu.

57. Kolegijos nariai turi teise:

57.1. sitlyti Kolegijoje svarstytinus klausimus bei j posédj kviestinus asmenis;

57.2. dalyvauti diskusijose svarstomais klausimais, zodziu ar rastu pateikti pasiiilymus,
pastabas;

57.3. reikalauti, kad i Kolegijos posédzio protokolg biity jraSyta jy atskira nuomoneé.

58. Kolegijos posédyje praneséjui svarstomu klausimu paprastai skiriama iki 10 min., jj
papildantiems — iki 7 min., pasisakantiems — iki 5 min., paaiSkinimams — iki 3 min. Prireikus
Kolegijos pirmininkas gali nustatyti kitokiag pasisakymy trukme. Kolegijos posédyje
svarstomam klausimui paprastai skiriama 1 valanda.

59. Kolegijos nariy nuomoné svarstomu klausimu paprastai iSreiSkiama atviru balsavimu.
Ministras gali nustatyti ir kitokia nuomonegs isreiskimo tvarka.

60. Kolegijos posédzio protokola raso Kolegijos sekretorius. Protokole nurodoma
Kolegijos posédzio data, protokolo eilés numeris, dalyviai, svarstyti klausimai, pranes¢jai bei
kalbgje asmenys, Kolegijos nariy nuomon¢ svarstytu klausimu. Protokole taip pat nurodomi
balsavimo rezultatai, pazymima, kas balsavo prie§ ar susilaiké, jraSoma Kolegijos nario
atskira nuomoné, jei ji buvo pareiksta.

61. Kolegijos posédziy protokolus pasiraso Kolegijos pirmininkas ir Kolegijos sekretorius.
Kolegijos posédziy protokolai pateikiami Kolegijos pirmininkui pasirasyti ne véliau kaip per
5 darbo dienas po posédzio. Kolegijos posédzio protokolo iSraSai svarstytu klausimu ir
Kolegijos posédyje priimtu sprendimu per 3 darbo dienas nuo protokolo pasiraSymo
iSsiun¢iami Kolegijos posédzio sprendime nurodytiems vykdytojams.

62. Apie atskirus Kolegijoje svarstytus klausimus Kolegijos pirmininko sprendimu
Viesyjy rysiy tarnyba parengia pranes$img visuomenés informavimo priemonéms ir/ar skelbia
ministerijos interneto tinklalapyje.

Ministerijos veiklos organizavimas

63. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais vieSai
paskelbtais strateginiais veiklos planais, rengiamais vadovaujantis Strateginio planavimo
metodika ir derinamais su Lietuvos Respublikos Vyriausybés programa, Valstybés ilgalaikés
raidos strategija, patvirtinta Lietuvos Respublikos Seimo 2002 m. lapkri¢io 12 d. nutarimu
Nr. 1X-1187 (Zin., 2002, Nr.113-5029), Kkitais strateginio planavimo dokumentais.
Sutrumpintiems ministerijy strateginiams veiklos planams pritaria Vyriausybé.

Ministerijos strateginiy veiklos plany rengimg ir jgyvendinimg organizuoja ir koordinuoja
ministerijos valstybés sekretorius.

Ministerijos strateginio veiklos plano jgyvendinimo kontrole atlieka ministras arba
ministro sudaryta strateginio planavimo grupé.

64. Ministerijos ir jstaigy prie ministerijos strateginiai veiklos planai ir jy jgyvendinimas
aptariamas ministerijos kolegijoje.

65. Teikiant pasitlymus dél valstybés biudzeto ir investiciniy programy, atsizvelgiama j
Vyriausybés programos jgyvendinimo priemoniy plane ir ministerijos strateginiame veiklos
plane nustatytas prioritetines ministerijos veiklos sritis.

66. Vyriausybés programos jgyvendinimo priemoniy planas svarstomas kolegijoje.

67. Ministerijos metines veiklos ataskaitas, kuriose informuojama, kaip vykdoma Lietuvos
Respublikos Vyriausybés programa, jos jgyvendinimo priemonés bei ministerijos ir jstaigy
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prie ministerijos strateginiai veiklos planai, Vyriausybei iki einamyjy mety kovo 1 d. teikia
ministras. Ministerijos veiklos ataskaita teikiama pagal Ministerijos, Vyriausybés istaigos,
jstaigos prie ministerijos, kurios vadovas yra Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto
asignavimy valdytojas, apskrities virSininko, kitos Vyriausybei atskaitingos valstybés
institucijos ar jstaigos veiklos ataskaitos forma, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2002 m. geguzés 24 d. nutarimu Nr. 727 (Zin., 2002, Nr. 53-2072; 2007, Nr. 18-657).

Ministerijos veiklos ataskaita kasmet iki kovo 31 d. paskelbiama ministerijos interneto
tinklalapyje.

68. Istaigos prie ministerijos ir ministerijos valdymo sri¢iai priskirtos institucijos kasmet
atsiskaito, pateikdamos ministerijai savo veiklos ataskaitas.

69. Einamieji ministerijos veiklos Klausimai aptariami ministro, viceministro, ministro
pataréjy, ministerijos valstybés sekretoriaus ir ministerijos sekretoriy pasitarimuose. Siuose
pasitarimuose ministro nurodymu gali dalyvauti administracijos padaliniy vadovai, jstaigy
prie ministerijos ir ministerijos valdymo sriciai priskirty institucijy vadovai, kiti ministro
pakviesti asmenys. Ministras rengia pasitarimus:

69.1. su viceministru, ministro pataréjais, ministerijos valstybés sekretoriumi, ministerijos
sekretoriais — kartg per savaite;

69.2. su administracijos padaliniy vadovais, jstaigy prie ministerijos ir jos reguliavimo
srities institucijy vadovais — esant poreikiui, atskirai suderintu laiku.

70. Viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ir ministerijos sekretoriai gali
organizuoti padaliniy vadovy ir kity valstybés tarnautojy ar darbuotojy pasitarimus jiems
pavesty uzdaviniy vykdymo klausimais.

Dokumenty pasirasymas

71. Ministras pasiraso jsakymus, dokumentus, siun¢iamus Respublikos Prezidentui, Seimo
Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Seimo komitety pirmininkams, Ministrui Pirmininkui,
ministrams, Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo pirmininkui ir Lietuvos
Aukséiausiojo Teismo pirmininkui, Seimo kontrolieriy jstaigos vadovui, valstybés
kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos pirmininkui, generaliniam prokurorui, taip pat
atsakymus | Seimo nariy raSytinius paklausimus, kitus jstatymy ir Vyriausybés nutarimy jam
priskirtus pasirasyti dokumentus.

Nesant ministro, Siuos dokumentus pasiraso ministra pavaduojantis kitas Vyriausybés
narys. Nesant ministro, $iuos dokumentus, iSskyrus jsakymus, gali pasirasyti ir viceministras
arba ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius pagal ministro nustatytas
administravimo sritis, apie tai véliau informuodamas ministra.

Istatymy nustatyta tvarka ministras pasiraso tarptautines sutartis ir susitarimus.

Ministras taip pat pasiraso teikima, kuriuo Vyriausybei teikiamas suderintas teisés akto
projektas. Ministras vizuoja Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty
projektus (ir priedus, jeigu jy yra) bei Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka vizuoja
kity institucijy parengtus ir Vyriausybei teikiamus teisés akty projektus.

72. Ministras taip pat pasiraso ar tvirtina Siuos dokumentus:

72.1. ministerijos strateginius planus, biudZeto projektus, investicijy programas;

72.2. ministerijos valstybés sekretoriaus teikimu ministerijos administracijos struktiirg ir
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis ir gaunanciy darby
uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir kity valstybés pinigy fondy, pareigybiy sarasa;

72.3. ministerijos administracijos padaliniy, kity jos jsteigty arba jos valdymo sritiai
priskirty jstaigy, valstybés jmoniy nuostatus (jstatus);

72.4. administracijos padaliniy vadovy, kity valstybés tarnautojy bei darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis ir gaunanciy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir kity valstybés
pinigy fondy, pareigybiy apraSymus;

72.5. kitus dokumentus pagal savo kompetencija.

73. Kartu su dokumentu, pateikiamu pasirasyti (vizuoti) ministrui, turi buti pateikiamas
atitinkamai pagal kompetencija viceministro ar ministerijos valstybés sekretoriaus ar
ministerijos sekretoriaus pagal ministro nustatytas administravimo sritis vizuotas dokumento
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antrasis egzempliorius, kuris turi biiti vizuotas rengéjo, atitinkamo administracinio
struktiirinio padalinio tiesioginio vadovo ir atitinkamo administracijos padalinio vadovo.

74. Ministerijoje parengti teisés akty projektai ir kiti dokumentai vizuojami ar pasiraSomi
viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriy pagal teisingumo
ministro 2008 m. sausio 8 d. jsakymo Nr. 1R-14 3.7 ir 3.8 punktuose nustatyta tvarka.

75. Viceministras pasiraSo raStus, siunc¢iamus Respublikos Prezidento pataréjams,
Ministro Pirmininko vyriausiajam pataréjui, Seimo pakomiteciy pirmininkams, Seimo
nariams, Konstitucinio teismo teiséjams, ministerijoms, kai atsakoma ] kity ministerijy
viceministry pasirasytus rastus. Nesant viceministro, Siuos rastus gali pasiraSyti ministerijos
valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius pagal ministro nustatytas administravimo
sritis.

Viceministras taip pat pasiraso teikima, kuriuo Vyriausybei teikiamas ministerijos
parengtas ir nustatyta tvarka suderintas teisés akto projektas, bei teikimus Vyriausybei dél
ministerijos pakeisty (papildyty) ar papildomai suderinty ir pakartotinai teikiamy Vyriausybei
svarstyti teisés akty projekty, ministerijos parengta derinimo pazyma dél Vyriausybei
teikiamo teisés akto projekto, taip pat raStg, kuriuo derinti suinteresuotoms institucijoms
teikiamas ministerijos parengtas teisés akto projektas.

Viceministro turi bliti vizuoti ministerijos parengti teisés akty projektai dél teisés akto
projekto atitikties ministro politinéms nuostatoms. Nesant ministro, viceministras vizuoja
Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty projektus. Viceministras vizuoja
Vyriausybés sprendimy ir Vyriausybés rezoliucijy projektus bei Lietuvos Respublikos
pozicija Europos Sajungos institucijose nagrinéjamais klausimais.

Viceministras pasiraso ir kitus teisés akty jam pasiraSyti priskirtus dokumentus.

76. Ministerijos valstybés sekretorius pasiraso:

potvarkius; raStus, siunCiamus: Respublikos Prezidento priimamajam, Lietuvos
Respublikos Seimo priimamajam, Vyriausybés kancleriui, Seimo kontrolieriams, valstybés
kontrolieriaus pavaduotojui, ministerijoms, kai atsakoma ] kity ministerijy valstybés
sekretoriy pasiraSytus rastus;

ministro raSytiniu pavedimu — teikimg, kuriuo Vyriausybei teikiamas suderintas teisés
akto projektas, bei teikimus Vyriausybei dél ministerijos pakeisty (papildyty) ar papildomai
suderinty ir pakartotinai teikiamy Vyriausybei svarstyti teisés akty projekty, ministerijos
parengta derinimo pazyma dél Vyriausybei teikiamo teisés akto projekto, rasta, kuriuo derinti
suinteresuotoms institucijoms teikiamas ministerijos parengtas teisés akto projektas;

sutartis, darbo laiko apskaitos ziniarasCius, finansinés atskaitomybés ir apskaitos
dokumentus; kitus teisés akty jam pasirasyti priskirtus dokumentus.

Prireikus S$iuos dokumentus, iSskyrus potvarkius, sutartis (iSskyrus sutartis, jei yra
jgaliojimas kitam asmeniui jas pasiraSyti), darbo laiko apskaitos ziniara$¢ius, finansinés
atskaitomybés ir apskaitos dokumentus, gali pasiraSyti ministerijos sekretorius pagal ministro
nustatytas administravimo sritis. Prie§ pasirasant sutartj, sutarties projekta renges valstybés
tarnautojas ar darbuotojas vizuoja visy sutarties egzemplioriy kiekvieng lapa (ir priedy, jeigu
jie yra). Prie§ ministerijos valstybés sekretoriui pasiraSant sutartj, sutartis turi biiti vizuota
Investicijy ir turto valdymo departamento direktoriaus, Strateginio planavimo ir finansy
departamento direktoriaus, Teisinio atstovavimo tarnybos vadovo ir ministerijos sekretoriaus
pagal ministro nustatytg administravimo sritj.

Ministerijos valstybés sekretorius vizuoja teikiamus derinti Vyriausybés darbo reglamento
nustatyta tvarka ministerijos parengtus teisés akty projektus (ir priedus, jeigu jy yra, taip pat
projekto lyginamajj variantg ir atitikties lentelg) bei Sprendimo projekto poveikio vertinimo
pazyma (teikiant derinti ministerijos parengta teisés akto projekta ir teikiant Vyriausybei
ministerijos parengta ir suderinta teisés akto projekta).

77. Ministerijos sekretoriai pagal ministro nustatytas administravimo sritis pasiraso rastus,
kurie nepriskirti pasiraSyti ministrui, viceministrui ar ministerijos valstybés sekretoriui, taip
pat kitus teisés akty jiems pasiraSyti priskirtus dokumentus.

Ministerijos sekretoriai taip pat pasiraSo rasta, kuriuo derinti suinteresuotoms institucijoms
teikiamas ministerijos parengtas teisés akto projektas. Ministerijos sekretoriai pagal ministro
nustatytas administravimo sritis vizuoja teikiamus derinti Vyriausybés darbo reglamento



nustatyta tvarka ministerijos parengtus teisés akty projektus (ir priedus, jeigu jy yra, taip pat
projekto lyginamajj variantg ir atitikties lentelg) bei Sprendimo projekto poveikio vertinimo
pazyma (teikiant derinti ministerijos parengtg teisés akto projekta ir teikiant Vyriausybei
ministerijos parengta ir suderinta teisés akto projekta).

78. Prie§ viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriui
pasirasant (vizuojant) dokumentus, jy antruosius egzempliorius (kopijas) vizuoja tiesioginis
dokumento rengéjas, atitinkamai tiesioginis struktiirinio padalinio vadovas, administracijos
padalinio vadovas (-ai) ar (ir) jstaigos prie ministerijos vadovas.

79. Padaliniy vadovai pagal kompetencija turi teis¢ pasiraSyti rastus tarnybinés pagalbos
klausimais, atsakymus ] fiziniy ir juridiniy asmeny rastus, kuriy rezoliucijose nenurodyta, jog
pasiraSo ministras, taip pat rastus, kuriais vykdydami ministro, viceministro, ministerijos
valstybés sekretoriaus ir ministerijos sekretoriy rezoliucijas ar pavedimus ministerijos
administracijos padaliniai ir jstaigos prie ministerijos turi pateikti jy kompetencijai
priklausancia informacija. Tarptautinés teisés departamento vadovas pagal savo kompetencija
papildomai turi teis¢ pasiraSyti rastus, susijusius su tarptautinés teisinés pagalbos teikimu,
iSskyrus sprendziamojo pobiuidzio rastus dél ekstradicijos ir nuteistyjy asmeny perdavimo
tolesniam bausmés atlikimui.

80. Prireikus ministras gali nustatyti kitokia dokumenty pasiraSymo tvarka.

III. PAVEDIMAL JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

Istatymuy, Vyriausybés nutarimy ir Kity teisés akty
igyvendinimo kontrolé

81. Ministras kontroliuoja, kaip ministerijoje, jstaigose prie ministerijos, ministerijos
valdymo sri¢iai priskirtose institucijose ir valstybés jmonése jgyvendinami jstatymai,
Vyriausybés nutarimai ar kiti teisés aktai per viceministra, ministerijos valstybés sekretoriy,
ministerijos sekretorius ir jstaigy prie ministerijos, ministerijos valdymo sriciai priskirty
institucijy ir valstybés jmoniy vadovus.

82. Viceministras kontroliuoja, ar ministerijos rengiami teisés aktai ir programy projektai
atitinka ministro politines nuostatas jam pavestoje valdymo srityje.

Ministerijos valstybés sekretorius ir ministerijos sekretoriai pagal ministro jiems priskirtas
administravimo sritis atsako uz jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty
igyvendinimo organizavima ir koordinavimg.

83. Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus jgyvendina
arba jy jgyvendinimg organizuoja ministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos
sekretoriaus paskirti valstybés tarnautojai. Kai teisés akto jgyvendinimas pavedamas
ministerijos administracijos padaliniui, uz jo jgyvendinimg atsako padalinio vadovas.
Atsakingi uz teisés akto jgyvendinimg valstybés tarnautojai privalo jgyvendinti teisés akty
nuostatas ar kontroliuoti, kaip jos vykdomos, prireikus — nedelsdami teikti pasialymus dél
atitinkamy teisés akty priémimo, galiojanciy teisés akty pakeitimo ar papildymo, naujy
pavedimy davimo arba darby koordinavimo.

Prireikus atskiriems teisés aktams jgyvendinti ministro jsakymu sudaromos darbo grupés,
komisijos.

84. Keiciantis valstybés tarnautojams, atsakingiems uz atitinkamo jstatymo, Vyriausybés
nutarimo ar kito teisés akto jgyvendinimg bei tokio jgyvendinimo kontrolg, reikaly
perdavimo—priémimo akte (jei jis nesuraSomas — ministro jsakyme) turi bati nurodoma, kam
pavedama toliau jgyvendinti atitinkama jstatyma, Vyriausybés nutarimg ar kit teisés aktg ir
kontroliuoti jo jgyvendinima.

Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai

85. Ministras uztikrina, kad Respublikos Prezidento, Vyriausybés ir Ministro Pirmininko
pavedimai biity deramai ir laiku jvykdyti.



Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimy vykdyma koordinuoja ministerijos
valstybeés sekretorius.

Ministerijos sekretoriai ministro nustatytose administravimo srityse organizuoja ir
kontroliuoja Ministro Pirmininko ir Vyriausybés pavedimy vykdyma.

Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimus ar Ministrui Pirmininkui pavedus —
Vyriausybés kanclerio pavedimus vykdyti savo rezoliucija nurodo ministras, viceministras,
ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius pagal ministro nustatytas
administravimo sritis.

86. Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedimai ar Ministrui Pirmininkui pavedus —
Vyriausybés kanclerio pavedimai (iSskyrus pavedimus parengti atitinkama teisés akto
projekta) turi buti jvykdomi per 10 darbo dieny nuo jy gavimo ministerijoje, jeigu
nenurodytas konkretus jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta
turi biiti jvykdyti per 3 ménesius nuo jy gavimo, jeigu pavedime, jstatyme ar kitame teises
akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.

Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai vykdomi Vyriausybés darbo reglamento
164-167 punktuose (Sio Reglamento 90-97 punktai) nustatyta tvarka.

Ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus,
ministerijos sekretoriy pavedimai

87. Pavedimai gali biiti duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceministro
rezoliucijomis, ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiais, rezoliucijomis, ministerijos
sekretoriaus rezoliucijomis, kitokia raSytine ar Zodine forma.

88. Pavedimus duoti turi teise:

88.1. ministras — viceministrui, politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams,
ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriams, ministerijos administracijos
padaliniy vadovams, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, jstaigy prie
ministerijos vadovams;

88.2. viceministras — ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams;

88.3. ministerijos valstybés sekretorius — ministerijos sekretoriams, pagal ministro
nustatytas administravimo sritis, padaliniy vadovams, kitiems ministerijos valstybés
tarnautojams, iSskyrus ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojus bei
ministerijos Vidaus audito tarnybg, ir darbuotojams;

88.4. ministerijos sekretoriai pagal jiems nustatytas administravimo sritis — padaliniy
vadovams, Siy padaliniy valstybés tarnautojams, iSskyrus ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojus bei ministerijos Vidaus audito tarnyba, ir darbuotojams.

89. Ministro ir ministerijos valstybés sekretoriaus pavedimy vykdyma ministro nustatytose
administravimo srityse organizuoja ir kontroliuoja ministerijos sekretoriai.

Pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministras, ministerijos valstybés
sekretorius ir ministerijos sekretoriai pagal ministro jiems nustatytas administravimo sritis.
Ministro pavedimy jstaigy prie ministerijos vadovams vykdyma organizuoja ir kontroliuoja
jstaigy prie ministerijy vadovai.

90. Pavedimas (iSskyrus pavedimus parengti atitinkamg teisés akto projektg ir pavedimus,
nurodytus $io Reglamento 96 punkte) turi buti jvykdytas ne ilgiau kaip per 10 darbo dieny
nuo gavimo ministerijos administracijos padalinyje, jeigu pavedime nenurodytas konkretus
pavedimo jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi buti
jvykdyti ne ilgiau kaip per 3 ménesius nuo jy gavimo ministerijos administracijos padalinyje,
jeigu pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas,
nenurodytas konkretus jvykdymo laikas.

91. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatyta laikg negalima dél objektyviy priezaséiy,
nedelsiant apie tai turi biiti pranesta pavedima davusiam ministrui, viceministrui, ministerijos
valstybes sekretoriui ar ministerijos sekretoriui.

92. Ministerijos padaliniy vadovai ir uz pavedimy vykdymg atsakingi ministerijos
valstybés tarnautojai atsako uz tai, kad deramai ir laiku bty jvykdomi jiems nukreipti
Respublikos Prezidento, Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministro Pirmininko



pavedimu — Vyriausybés kanclerio, taip pat ministro, viceministro, ministerijos valstybés
sekretoriaus ir ministerijos sekretoriaus pavedimai.

93. Norint pratesti pavedimo vykdymo terming, padalinio vadovas §j klausima suderina su
ministerijos valstybés sekretoriumi ar ministerijos sekretoriumi pagal jy kuruojamos veiklos
sritj ir parengia:

93.1. dél Vyriausybés pavedimo vykdymo — i$ anksto teikia Vyriausybei nustatyta tvarka
suderintg Vyriausybés nutarimo, kuriame duodamas nejvykdytasis pavedimas, pakeitimo
projekta;

93.2. dél Ministro Pirmininko pavedimo potvarkyje jvykdymo termino pratgsimo —
argumentuotg ministro praS§yma ir Ministro Pirmininko potvarkio projekta;

93.3. dél Ministro Pirmininko pavedimo, jformintame rezoliucijoje ar Ministro Pirmininko
pavedimu — Vyriausybés kanclerio pavedime, jvykdymo termino pratgsimo — argumentuotg
ministro praSyma.

94. Prasymai pratesti Ministro Pirmininko pavedimo ar Ministro Pirmininko pavedimu —
Vyriausybés kanclerio pavedimo jvykdymo terming turi biiti pateikiami ne véliau kaip pries 3
darbo dienas iki jvykdymo termino pabaigos.

95. Jeigu Respublikos Prezidento, Vyriausybés ar Ministro Pirmininko ar Ministro
Pirmininko pavedimu — Vyriausybés kanclerio pavedime, jformintame rezoliucija, pirmaja
institucija nurodyta Teisingumo ministerija, pavedimo vykdyma organizuoja ir reikiama
medziaga rengia Teisingumo ministerijos administracijos padalinys (valstybés tarnautojas),
kuriam pavedimas nukreiptas vykdyti. Kitos pavedima vykdancios institucijos (valstybés
tarnautojai) yra vienodai atsakingos uz pavedimo jvykdyma nustatytu laiku ir pagrindinés
vykdancios institucijos (valstybés tarnautojo) reikalavimu turi pateikti visg reikiamg medziaga
ir atitinkamus pasitilymus ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pavedimo gavimo
institucijoje dienos.

96. Jeigu Respublikos Prezidento, Vyriausybés, Ministro Pirmininko pavedime ar
Ministro Pirmininko pavedimu — Vyriausybés kanclerio pavedime, jformintame rezoliucija,
Teisingumo ministerija nurodyta ne pirmaja vykdancigja institucija, ministerijos
administracijos padalinys (valstybés tarnautojas), kuriam pavedimas nukreiptas vykdyti,
pagrindinés pavedimg vykdancios institucijos (valstybés tarnautojo) reikalavimu turi pateikti
reikiamg medziagg ar atitinkamus pasitilymus institucijai, kuri pavedime nurodyta pirmaja, ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pavedimo gavimo institucijoje dienos.

97. Laikoma, kad pavedimas jvykdytas, jeigu iSspresti visi jame pateikti klausimai arba ]
juos atsakyta i§ esmes. Jeigu pavedimas jvykdomas netinkamai, visa medziaga nustatytgja
tvarka grazinama rengéjams tobulinti ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo gavimo
Vyriausybés kanceliarijoje dienos, tafiau pavedimo jvykdymo terminas paprastai
nepratesiamas.

98. Pavedimy vykdymo apskaita tvarko ir jy vykdymo duomenis apibendrina Personalo ir
dokumenty administravimo departamento Rastinés skyrius.

99. Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyrius turi:

99.1. likus 3 dienoms iki pavedimo jvykdymo termino pabaigos informuoti apie tai
atsakingus vykdytojus per dokumenty valdymo sistema ,,Avilys dokumentams ir
paslaugoms®;

99.2. kiekvieng savaités penktadienj informuoti ministrg, viceministrg, ministerijos
valstybés sekretoriy ir ministerijos sekretorius apie nejvykdytus Vyriausybés, Ministro
Pirmininko ir Vyriausybés kanclerio pavedimus, taip pat nurodyti, kuris padalinys véluoja
juos vykdydamas;

99.3. kiekvieng savaités antradienj informuoti ministra, viceministrg, ministerijos
valstybés sekretoriy ir ministerijos sekretorius apie véluojamus jvykdyti ministro,
viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ir ministerijos sekretoriy pavedimus.

Biitina vadovautis nuostata, kad nurodyty pavedimy jvykdymo terminas gali buti pratgstas
tik iSimtiniais atvejais.

IV. ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS



|. BENDROSIOS NUOSTATOS

100. Ministerija, jgyvendindama Lietuvos Respublikos Vyriausybés programa ir jos
igyvendinimo priemones, priklausancias ministerijos kompetencijai, vykdydama Vyriausybés,
Ministro Pirmininko (Ministrui Pirmininkui pavedus — Vyriausybés kanclerio) pavedimus,
taip pat pagal kompetencijg savo iniciatyva rengia ir teikia Vyriausybei jstatymy, Vyriausybes
nutarimy ir kity teisés akty projektus (toliau vadinama — teisés akty projektai).

101. Teisés akty projektams rengti gali biiti sudaromos darbo grupés, komisijos i$ kity
ministerijy, Vyriausybés jstaigy, mokslo ir studijy institucijy, kity jstaigy bei organizacijy
atstovy ir specialisty, taip pat i$ ministerijos padaliniy specialisty.

102. Rengti teisés akty projektus ministras gali pavesti jstaigoms prie ministerijos pagal
kompetencija.

103. Vyriausybei teikiamus teisés akty projektus (ir priedus, jeigu jie yra) vizuoja ar
pasiraSo ministras. Ministerijoje parengti teisés akty projektai ir jy priedai (jeigu jie yra) gali
biti pasiraSomi ar vizuojami viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos
sekretoriy pagal teisingumo ministro 2008 m. balandzio 3 d. jsakymo Nr. 1R-142 nustatyta
tvarka.

Vyriausybés sprendimy ir Vyriausybés rezoliucijy dél pozicijy dél pasitlymy priimti
Europos Sajungos teisés aktus ir dél kity Europos Sgjungos dokumenty projektai Vyriausybei
pateikiami ir pasiraSomi Vyriausybés darbo reglamento 10711077 punktuose nustatyta
tvarka.

104. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. rugséjo 17 d. nutarimo
Nr. 1124 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos Vyriausybei teikiamy teisés akty projekty vizavimo*
(Zin., 1998, Nr.83-2331) 1.2 punktu, ministras taip pat vizuoja Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Valstybinés tabako ir alkoholio
kontrolés tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Vyriausiosios administraciniy
gincy komisijos, Mokestiniy gincy komisijos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés bei
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos teikiamus Vyriausybei teisés akty projektus.

105. Kartu su Vyriausybei teikiamu teisés akto projektu pateikiamas lydrastis — teikimas
(toliau vadinama — teikimas), kompiuteriné laikmena su teisés akto projekto (ir teisés akto
pakeitimo ar papildymo projekto lyginamojo varianto) jraSu arba teisés akto projektas jai
perduodamas elektroniniu pastu.

Jeigu teikiamas jstatymo projektas, papildomai parengiamas aiSkinamasis rastas pagal
Seimo statuto reikalavimus.

106. Teikiant Vyriausybei jstatymo projekta, papildomai pateikiama kompiuteriné
laikmena su jstatymo ar kito Seimo teisés akto projekto (taip pat projekto lyginamojo varianto
dél jstatymo pakeitimo, papildymo ar pripazinimo netekusiu galios), aiSkinamojo rasto ir
Vyriausybés nutarimo, kuriuo jstatymo ar kito Seimo teisés akto projektas teikiamas Seimui,
projekto jrasu, arba nurodytieji dokumentai Vyriausybés kanceliarijai perduodami
elektroniniu pastu.

107. Norminiy teisés akty projektai jy jtraukimo j Vyriausybés posédzio darbotvarkeés
dieng skelbiami ministerijos tinklalapyje Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. vasario
4d. nutarimo Nr. 118 ,Dél jstatymy ir kity norminiy teisés akty projekty skelbimo
,,Interneto tinkle* (Zin., 1999, Nr. 15-389) nustatyta tvarka. Salia kiekvieno skelbiamo teisés
akto projekto nurodoma atsakingo uz projektg asmens pavardé, telefonas ir elektroninio pasto
adresas. SaraSo gale nurodoma atsakingo uz saraSo sudaryma asmens pavarde, telefonas ir
elektroninio pasto adresas. Informacija apie teisés akty projektus, kurie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1999 m. vasario 4 d. nutarimo Nr. 118 nustatyta tvarka néra skelbiami
ministerijos interneto tinklalapyje, gali buti teikiama suderinus ja su ministerijos valstybés
sekretoriumi.

Jeigu ministerijai sugrazinta i§ Vyriausybés kanceliarijos projekta reikia grazinti
rengéjams patikslinti ar papildomai suderinti, jis i§ tinklalapio iSimamas. Patikslintas
projektas skelbiamas i naujo.


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=62837&b=
http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=72992&b=

108. Vyriausybei priémus atitinkama sprendima d¢l tinklalapyje esancio Vyriausybés
nutarimo projekto, jis i$ tinklalapio i§imamas.

Istatymo projektas ar kitas Seimo teisés akto projektas iSimamas i§ ministerijos interneto
tinklalapio Seimui priémus jstatyma ar kita teisés akta.

Il. TEIKIMO REIKALAVIMAI

109. Teikime turi biti S§ie duomenys:

109.1. teisés akto projekta teikiancios institucijos pavadinimas, adresas;

109.2. teikimo data;

109.3. teikiamo teisés akto pavadinimas;

109.4. kodél butina priimti projekta (jgyvendinamas jstatymas arba kitas teisés aktas ar
teikiamu projektu numatomi sureguliuoti visuomeniniai santykiai), kokia teisés akto projektu
sprendziamo klausimo esmé;

109.5. asmens, kuris prireikus pristatyty teikiama teisés akto projekta ministerijy valstybeés
sekretoriy pasitarime, vardas ir pavardé, darbo vieta ir pareigos, telefono numeris;

109.6. ar projektas atitinka Lietuvos Respublikos Vyriausybés programa;

109.7. ar teisés akto projektas perkelia ir (ar) jgyvendina Europos Sajungos teisés aktus
(jeigu taip — kokius Europos Sajungos teisés aktus (atskiras jy nuostatas) perkelia ir (ar)
jgyvendina ir kokius papildomus Lietuvos Respublikos teisés aktus reikés priimti siekiant
uztikrinti visis$ka susijusiy Europos Sgjungos teisés akty perkélima ir (ar) jgyvendinimg);

109.8. apie teisés akto projekto poveikio vertinimg, parengta pagal Sprendimy projekty
vertinimo metodika, patvirtintg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. vasario 26 d.
nutarimu Nr. 276 (Zin., 2003, Nr. 23-975);

109.9. ar teisés akto projektas notifikuotinas Europos Komisijai pagal Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1999 m. geguzés 20d. nutarimo Nr.617 ,Dél Keitimosi
informacija apie standartus, techninius reglamentus ir atitikties jvertinimo procediiras
taisykliy patvirtinimo™ (Zin., 1999, Nr. 45-1446; 2004, Nr. 63-2264) reikalavimus, jeigu
taip — nurodyti notifikavimo Europos Komisijai datg;

109.10. ar reikés priimti naujus teisés aktus, kuriuos galiojancius teisés aktus biitina
pakeisti ar pripazinti netekusiais galios priémus projekta (jeigu taip — ar yra parengti jy
pakeitimo arba pripazinimo netekusiais galios projektai);

109.11. ministerijos, kitos suinteresuotos institucijos, su kuriomis suderintas teikiamas
teisés akto projektas (jeigu suinteresuotos institucijos derinimo metu pateiké pastaby, i kurias
nebuvo atsizvelgta arba atsizvelgta i§ dalies, nurodoma, kad prie teisés akto projekto
pridedama derinimo pazyma);

109.12. kiti paaiSkinimai, kurie, teisés akto projekta teikiancios institucijos nuomone, yra
bitini;

109.13. teisés akto projekta teikiancios institucijos padalinio, rengusio projekta (arba
koordinavusio jo rengimga), pavadinimas, jo vadovo vardas ir pavardé, padalinio valstybés
tarnautojo, tiesiogiai rengusio teisés akto projekta, vardas ir pavardé (jeigu projekta rengé
komisija arba darbo grup¢ — komisijos pirmininko arba darbo grupés vadovo pareigos, vardas
ir pavarde), telefony numeriai.

110. Prireikus teikime jraSomas motyvuotas praSymas svarstyti teisés akto, iSskyrus
istatymo, taip pat didelés apimties Vyriausybés nutarimo, kuriuo nustatomos, kei¢iamos ar
pripazjstamos netekusiomis galios teisés normos, projekta skubos arba ypatingos skubos
tvarka.

111. Ministerijos teikimg, kuriuo Vyriausybei teikiamas Vyriausybés darbo reglamento
nustatyta tvarka suderintas projektas, pasiraSo ministras arba teisingumo ministro 2006 m.
rugpjicio 23 d. jsakymo Nr. 1R-240 ,,Dél teikimy Vyriausybei ir teikiamy derinti teisés akty
projekty pasiraS§ymo ir vizavimo® nustatyta tvarka — viceministras ar ministerijos valstybés
sekretorius.

Pateikiamo ministrui pasiraSyti teikimo antrasis egzempliorius turi biti vizuotas jj
rengusio (ar rengimg koordinavusio) padalinio vadovo, darbo grupés arba komisijos vadovo
(kai projekta rengé¢ darbo grupé ar komisija) ir viceministro, ministerijos valstybés
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sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus pagal ministro nustatytas administravimo sritis, taip
pat ministro pataréjo pagal jo kompetencijg. Kai projekto jgyvendinimas susijgs su
papildomomis biudzeto 1éSomis, teikimo antrasis egzempliorius prie§ pateikiant ji vizuoti
viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriui turi biiti vizuotas
Strateginio planavimo ir finansy departamento direktoriaus.

112. Sio Reglamento 104 punkte nurodyty institucijy teikimus pasiraso jy vadovai.

I11. AISKINAMOJO RASTO REIKALAVIMAI

113. Kartu su jstatymo projektu pateikiamas aiSkinamasis rastas, kuris turi atitikti Seimo
statuto 135 straipsnio reikalavimus. Jame nurodoma:

113.1. projekto rengimg paskatinusios priezastys, pirminiai jo sillytojai ir asmenys,
dalyvave rengiant ar tobulinant projekta;

113.2. parengto jstatymo projekto tikslai ir uzdaviniai;

113.3. kaip Siuo metu yra teisiSkai reglamentuojami jstatymo projekte aptarti klausimai,

113.4. kokios numatomos naujos teisinio reglamentavimo nuostatos, naujai
sureglamentuoty klausimy teigiamos savybés ir kokiy teigiamy rezultaty laukiama;

113.5. galimos neigiamos priimto jstatymo pasekmés ir kokiy priemoniy reikéty imtis, kad
tokiy pasekmiy bty iSvengta;

113.6. kokig jtaka jstatymas turés kriminogeninei situacijai, korupcijai;

113.7. kaip jstatymo jgyvendinimas atsilieps verslo salygoms ir jo plétrai;

113.8. istatymo inkorporavimas | teising sistema, kokie Sios srities teisés aktai tebegalioja
(pateikiamas $iy akty sarasas) ir kokius galiojancius teisés aktus biitina pakeisti ar panaikinti,
priémus teikiama projekta;

113.9. ar jstatymo projektas atitinka Europos Zzmogaus teisiy ir pagrindiniy laisviy
apsaugos konvencijos nuostatas bei Europos Sajungos dokumentus;

113.10. jeigu jstatymui jgyvendinti reikia jstatymy jgyvendinamyjy teisés akty, — kas ir
kada juos turéty parengti, Siy akty metmenys;

113.11. kiek biudzeto 1&3y reikés ar bus galima sutaupyti jgyvendinus jstatymg (pateikiami
jvertinimai artimiausiems metams ir tolesnei ateiciai);

113.12. jstatymo projekto rengimo metu gauti specialisty vertinimai ir i§vados;

113.13. jstatymo projekto autorius ar autoriy grupé, istatymo projekto iniciatoriai:
institucija, asmenys ar pilieciy jgalioti atstovai,

113.14. reikSminiai jstatymo projekto Zodziai, kuriy reikia Siam projektui jtraukti j
kompiutering paieskos sistema, jskaitant reikSminius Zodzius pagal Europos zodyna Eurovoc;

113.15. kiti, iniciatoriy nuomone, reikalingi pagrindimai ir paaiskinimai.

Jeigu teikiamas Seimo nutarimo projektas, taip pat parengiamas aiSkinamasis rastas,
laikantis Sio punkto reikalavimy.

114. Teikiamo jstatymo ar Seimo nutarimo projekto aiSkinamajj rasta pasiraso ministras.
Pateikiamo pasira$yti ministrui aiSkinamojo rasto antrasis egzempliorius turi biti vizuotas
rengusio teisés akto projekta (arba koordinavusio jo rengimg) padalinio vadovo — teisininko
(jeigu projekta rengusio padalinio vadovas ne teisininkas — ir Teisékuiros ir vieSosios teisés
departamento direktoriaus), jei projekta rengé darbo grupé ar komisija — darbo grupés ar
komisijos vadovo, taip pat ir viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos
sekretoriaus pagal ministro nustatytas administravimo sritis.

Kai projekto jgyvendinimas susije¢s su papildomomis biudzeto 1éSomis, aiSkinamojo rasto
antrasis egzempliorius prie§ pateikiant jj viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar
ministerijos sekretoriui suderinti turi buti vizuotas Strateginio planavimo ir finansy
departamento direktoriaus.

IV. JISTATYMU IR KITY TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS IR TEIKIMAS
DERINTI

Istatymy ir kity teisés akty projektu rengimas



115. Ministerijos rengiami teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos jstatymy
ir kity norminiy teisés akty rengimo tvarkos jstatyma, Istatymy ir kity teisés akty rengimo
rekomendacijas ir Dokumenty rengimo taisykles.

Parengti teisés akty projektai suinteresuotoms institucijoms teikiami derinti ir derinami
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

Tarptautinés sutartys rengiamos ir sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutaréiy jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1948) ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy
sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2001 m. spalio 1 d. nutarimu Nr. 1179 (Zin., 2001, Nr. 84-2938; 2004, Nr. 175-6497).

Tarptautines sutartis Vyriausybei tvirtinti teikia ministerija, kurios kompetencijai
priklauso sutart] vykdyti, suderinusi tai su Uzsienio reikaly ministerija, Teisingumo
ministerija ir Europos teisés departamentu.

Rengiant, derinant, pristatant Lietuvos Respublikos pozicija Europos Sajungos
institucijose nagrinéjamais klausimais, perkeliant Europos Sgjungos teis¢ (acquis
communautaire) j Lietuvos Respublikos nacionaling teis¢ ir koordinuojant jos jgyvendinima,
vadovaujamasi Europos Sajungos reikaly koordinavimo taisyklémis, taip pat Vyriausybés
darbo reglamentu.

Istatymy koncepcijos rengiamos pagal Istatymy koncepcijy rengimo metodika, patvirtinta
teisingumo ministro 2001 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. 277 (Zin., 2002, Nr. 1-10).

Kai teisés aktu derinami ir jgyvendinami Europos Sajungos teisés aktai, taip pat
vadovaujamasi Europos Sajungos teisés akty nuorody pateikimo jstatymuose ir kituose teisés
aktuose rekomendacijomis, patvirtintomis Europos teisés departamento generalinio
direktoriaus 2002 m. gruodzio 13 d. jsakymu Nr. 106k (Zin., 2002, Nr. 125-5720; 20086,
Nr. 105-4035).

116. Rengiant galiojancio jstatymo, Vyriausybés nutarimo ar kito teisés akto pakeitimo
projekta, rengéjai kartu parengia ir atitinkamo teisés akto pakeitimo projekto lyginamajj
variantg, atitinkant] [statymy ir kity teisés akty rengimo rekomendacijas. Prireikus kartu su
jstatymo projektu parengiamas ir jstatymo jgyvendinimo tvarkos jstatymo projektas, taip pat
projektai dél kity jstatymy pakeitimo, papildymo ar pripazinimo netekusiais galios.

117. Istatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty projektus rengia ministerijos
padalinys, keli ministerijos padaliniai (Siuo atveju paskiriamas teisés akto rengima
koordinuojantis padalinys), ministro sudarytos darbo grupés (komisijos), Ministro Pirmininko
sudarytos darbo grupés, Vyriausybés sudarytos komisijos.

118. Sitlymus dél darbo grupiy (komisijy) sudarymo ir jy sudéties rengia padalinio
vadovas pagal padalinio kompetencija ir pateikia ministrui (viceministrui, ministerijos
valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriui).

119. Sialymus dél darbo grupiy ar komisijy jstatymy projektams rengti sudarymo ir jy
sudéties ministras paprastai teikia Ministrui Pirmininkui ar Vyriausybei. Kartu pridedamas
Ministro Pirmininko potvarkio ar Vyriausybés nutarimo dél darbo grupés ar komisijos
sudarymo projektas. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. vasario 26 d.
nutarimu Nr. 241 ,,D¢l darbo apmokéjimo komisijoms ir darbo grupéms bei ekspertams uz
teisés akty projekty rengimg ir darba Lietuvos Respublikos Vyriausybés sudarytose
komisijose® (Zin., 1998, Nr. 22-548), Vyriausybés nutarimo projekte nurodoma:

119.1. konkre€ios uzduotys — rengiamo teisés akto projekto pavadinimas, §io teisés akto
paskirtis, Sio projekto ir kitos reikiamos medziagos pateikimo Seimui, Respublikos
Prezidentui ar Vyriausybei terminas;

119.2. teisés akto projekto rengéjas — asmuo ar darbo grupé (nurodoma darbo grupés
sudétis ir vadovas, grupés sudétyje ar atskirai gali buiti nurodomi ekspertai);

119.3. teisés akto projekto rengimo ir ekspertizés iSlaidy suma pagal pridedama prie
atitinkamo sprendimo projekto i$laidy samata.

120. Kai 1¢3os teisés akto projektui rengti yra numatytos ministerijos biudzeto programoje,
ministro jsakymu gali biiti sudaryta darbo grupé teisés akto projektui rengti, pasitelkus
mokslininkus ir specialistus. Siuo atveju grupés nariams ir specialistams uz darba apmokama
Vyriausybés nustatyta tvarka.
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121. Kai teisés akty projekty rengimas pavedamas ministerijos padaliniams, parengiamas
ministro jsakymas arba rengiama rezoliucija. Sitilymus ministrui dél tokiy grupiy sudarymo ir
ju sudéties gali teikti viceministras, ministerijos valstybés sekretorius, ministerijos sekretoriai,
ministro pataré¢jai, padaliniy vadovai ar kiti ministerijos valstybés tarnautojai. Kartu
pateikiamas ministro jsakymo projektas $iuo klausimu.

122. Jeigu uz teisés akto projekto rengimg yra atlyginama, su teisés akto projekto
rengéju — asmeniu ar darbo grupés vadovu sudaroma teisés akto projekto rengimo ir jo
ekspertinio jvertinimo atlikimo sutartis, kurioje numatoma:

122.1. parengiamyjy darby ir teisés akto projekto, taip pat kitos su tuo susijusios reikiamos
medZziagos rengimo atskiry etapy (daliy) jvykdymo ir perdavimo terminai (kalendorinis darby
atlikimo grafikas);

122.2. eksperty mokslininky, specialisty jtraukimo j §j darbg salygos. Darbo uzsakovas
gali sudaryti atskiras sutartis su ekspertais, kurie jvertinty parengto teisés akto projekta (tam
numatomos 1é50s);

122.3. apmokejimo darbo grupei ir ekspertams salygos ir tvarka;

122.4. kitos salygos, turinios jtakos sutarties Saliy tarpusavio santykiams ir darbo
atlikimui.

Sutartis, prie§ pateikiant ja pasiraSyti ministrui ar ministerijos valstybés sekretoriui,
suderinama su Strateginio planavimo ir finansy departamento direktoriumi, Teisékiiros ir
vieSosios teisés departamento direktoriumi, Teisinio atstovavimo tarnyba, ministerijos
sekretoriumi pagal ministro nustatytas administravimo sritis, ministerijos valstybés
sekretoriumi, viceministru.

123. Komisijy teisés akty projektams rengti (darbo grupiy) posédziai protokoluojami.

124. Ministro sudarytas darbo grupes, taip pat Vyriausybés (Ministro Pirmininko)
sudarytas komisijas (darbo grupes), kuriy vadovais paskirti ministerijos valstybés tarnautojai,
techniskai aptarnauja ministerija.

125. Ministro sudaryty darbo grupiy, taip pat Vyriausybés (Ministro Pirmininko) sudaryty
komisijy (darbo grupiy), kuriy vadovais paskirti ministerijos valstybés tarnautojai, veiklos
dokumentai (posédziy protokolai, susirasinéjimo medziaga, jvairQis projektai, pazymos ir kita)
saugomi uz teisés akto rengimg atsakingame ministerijos padalinyje, o komisijai (darbo
grupei) baigus darba (priémus teisés akta) — ministerijos Personalo ir dokumenty
administravimo departamento Rastinés skyriuje.

126. Kodeksy, jstatymy ir kity teisés akty projektai ministrui nusprendus svarstomi
ministerijos kolegijos posédziuose.

Teisés akty projektus kolegijos posédyje pristato ir paaiSkinimus teikia komisijos (darbo
grupés) ar atitinkamo padalinio vadovas.

127. Gautos pastabos ir pasitlymai apibendrinami ir prireikus j juos atsizvelgiama
tobulinant parengtus teisés akty projektus.

128. Visi parengti teisés akty projektai prie§ pateikiant juos vizuoti ministrui pateikiami
ministerijos atitinkamam padaliniui i§vadoms dél jy atitikties galiojantiems jstatymams ir
kitiems teisés aktams, bei Teisékiiros ir vieSosios teisés departamentui dél jy atitikties teisés
technikos ir lietuviy kalbos taisykliy reikalavimams. Jeigu rengiamas jstatymo ar Vyriausybés
nutarimo pakeitimo projektas, jis atitinkamam padaliniui ir Teisékiiros ir vieSosios teisés
departamentui pateikiamas kartu su projekto lyginamuoju variantu.

129. Teisékiiros ir vieSosios teisés departamente nustacius, kad pateiktas jstatymo,
Vyriausybés nutarimo ar kito teisés akto projektas ir jo lyginamasis variantas neatitinka teisés
technikos ar lietuviy kalbos taisykliy reikalavimy, projektas ir jo lyginamasis variantas
Teisékdiros ir viesosios teisés departamento Teisékiiros ir teises technikos skyriuje iStaisomas
ir grazinamas rengéjui pataisyti.

130. Teisés akto projektas, rengéjui patikslinus pagal atitinkamy departamenty pateiktas
pastabas ir pataisius teisés technikg, prie§ pateikiant ministrui vizuoti, pakartotinai
pateikiamas Teisekiiros ir vieSosios teisés departamentui (kartu pridedant pirmiau Teisékiiros
ir vieSosios teisés departamente pagal teisés technikos reikalavimus istaisytg projekts ir jo
lyginamgjj variantg) ir projektui atitinkant teisés technikos ir lietuviy kalbos taisykliy
reikalavimus, vizuojamas Sio Reglamento 131 punkte nustatyta tvarka.



131. Parengto teisés akto projekto originalas, vizuotas projekta rengusio atitinkamo
departamento direktoriaus ar tarnybos vadovo — teisininko (jeigu departamento direktorius ar
tarnybos vadovas ne teisininkas, — projekto originalg vizuoja Teisékiiros ir vieSosios teisés
departamento direktorius), pateikiamas ministrui vizuoti kartu su projekto antruoju
egzemplioriumi, kurj vizuoja:

131.1. teisés akto projekto rengéjas (komisijos, darbo grupés vadovas);

131.2. teisés akto projekta rengusio valstybés tarnautojo ar darbuotojo tiesioginis vadovas
(skyriaus, tarnybos vedéjas);

131.3. atitinkamo administracijos padalinio vadovas (departamento direktorius, tarnybos
vedéjas) ar institucijos vadovas;

131.4. lietuviy kalbos redaktorius;

131.5. specialistas, atsakingas uz teisés akty projekty teisés technika;

131.6. atitinkamo administracijos padalinio vadovas (departamento direktorius, tarnybos
vedéjas) — teisininkas (jeigu atitinkamo administracijos padalinio vadovas (departamento
direktorius, tarnybos vedéjas) — ne teisininkas, projekto antrajj egzemplioriy vizuoja
Teisékiiros ir vieSosios teisés departamento direktorius);

131.7. ministro pataréjas pagal jo kompetencija;

131.8. viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius pagal
teisingumo ministro 2008 m. balandzio 3 d. jsakymo Nr.1R-142 3.7 ir 3.8 punktuose
nustatytg tvarka.

132. Projekto rengejas (darbo grupés, komisijos pirmininkas, projekta rengusio padalinio
vadovas) atsako uz parengty teisés akty projekty pateikima derinti Sio Reglamento 133 punkte
nurodytoms suinteresuotoms institucijoms ir uz $io Reglamento 136 punkte nurodyty
institucijy informavima.

Jei projekto suderinti nepavyksta, projekto rengéjas parengia projekto priedg — derinimo
pazyma §io Reglamento 142 ir 143 punktuose nustatyta tvarka.

Teisés akty projekty derinimas

133. Vyriausybei teikiami teisés akty projektai Vyriausybés darbo reglamento nustatyta
tvarka turi biiti suderinti su suinteresuotomis institucijomis. Teisingumo ministerijai teikiami
derinti norminiy teisés akty koncepcijos ir jstatymy projektai, Vyriausybei teikiami Seimo
teisés akty projektai, Vyriausybés teikiamos i§vados dél Seime svarstomy teisés akty projekty
Seimo Pirmininko ar Seimo valdybos prasymu, norminiy Vyriausybés nutarimy projektai,
teisés akty projektai, susije su Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, ir Lietuvos
Respublikos tarptautiniy sutaréiy projektai. Teisés akty projektai, susije¢ su kity institucijy
valdymo sritimi ar kompetencija, turi buti suderinti su Siomis institucijomis:

133.1. Finansy ministerija — teisés akty projektai, susij¢ su nacionaliniu biudzetu,
valstybés pinigy fondais ar kitais valstybés piniginiais iStekliais, taip pat tarptautine finansine
parama;

133.2. Krasto apsaugos ministerija— teisés akty projektai, susij¢ su tarptautinés
humanitarinés teisés jgyvendinimu Lietuvoje ir karybos srities standartizacija;

133.3. Uzsienio reikly ministerija — teisés akty, susijusiy su tarptautinémis sutartimis ir
kitais tarptautiniais teisés aktais, projektai ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy ir kity
tarptautinés teisés akty projektai po to, kai Sie projektai buvo suderinti su kitomis
suinteresuotomis ministerijomis ir Vyriausybés jstaigomis;

133.4. Vidaus reikaly ministerija — teisés akty projektai, kuriais Vyriausybé tvirtina
didziausig leisting valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir
gaunanciy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy, pareigybiy
skaiCiy; teisés akty projektai, susij¢ su vie$ojo administravimo institucijy ir jstaigy steigimu,
likvidavimu, reorganizavimu ar pertvarkymu, jy funkcijy pasikeitimu;

133.5. Europos teisés departamentu prie Teisingumo ministerijos (toliau vadinama —
Europos teisés departamentas) — norminiy teisés akty koncepcijos, jstatymy projektai,
norminiy Vyriausybés nutarimy projektai, teisés akty projektai, susije su Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy projektai;



133.6. Lietuvos savivaldybiy asociacija (savivaldybémis) — teisés akty, susijusiy su
bendraisiais savivaldybiy interesais, projektai. Kitais atvejais teisés akty projektai turi buti
suderinti tik su tomis savivaldybémis (ta savivaldybe), su kuriy (kurios) veikla, teritorija ar
turtiniais santykiais jie yra susije;

133.7. Lietuvos Respublikos triSale taryba — teisés akty projektai aktualiais darbo,
socialiniais ir ekonominiais klausimais, kaip nustatyta Vyriausybés, profesiniy sgjungy ir
darbdaviy organizacijy susitarime dél triSalio bendradarbiavimo. Jeigu teisés akto projektas
buvo svarstytas Trisaléje taryboje, kartu su teisés akto projektu Vyriausybei teikiamos
Trisalés tarybos iSvados;

133.8. Lietuvos archyvy departamentu prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés — teisés
akty projektai, kuriy prieduose numatomos atitinkamy dokumenty formos;

133.9. Lietuvos Respublikos konkurencijos taryba— teisés akty projektai, susije su
konkurencija ir valstybés pagalba iikio subjektams;

133.10. Informacinés visuomenés plétros komitetu prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés — teisés akty projektai, susij¢ su valstybés registry steigimu, reorganizavimu ir
likvidavimu;

133.11. kitomis ministerijomis, Vyriausybés jstaigomis, taip pat apskri¢iy virSininkais,
kitomis valstybés institucijomis ar jstaigomis (toliau vadinama — suinteresuotos institucijos) —
teisés akty projektai, susij¢ su suinteresuoty institucijy valdymo sritimi ar kompetencija.

134. Suinteresuotos institucijos privalo pateikti savo iSvadas ar pastabas ir pasitlymus dél
joms derinti pateikty projekty ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo jy gavimo institucijoje
dienos, o kai pateikiami didelés apimties ir (ar) sudétingi projektai, — ne véliau kaip per 15
darbo dieny nuo jy gavimo suinteresuotoje institucijoje dienos, i§ anksto informuodamos, kad
projektas bus nagrinéjamas kaip didelés apimties ir (ar) sudétingas.

Didelés apimties projektas yra toks, kuris susideda i$ 5 ir daugiau puslapiy. Sudétingas
projektas yra toks, kuriame sitilomas teisinis reguliavimas yra susij¢s su zmogaus teisémis ir
laisvémis, teisés normy kodifikavimu arba jvairiy risiy visuomeniniy santykiy reguliavimu.

Jeigu suinteresuotos institucijos per nurodytg terming nepateikia pastaby, laikoma, kad jos
projektui nepriestarauja.

135. Galima motyvuotai prasyti suinteresuoty institucijy projektus derinti skubos tvarka.
Derinant skubos tvarka, suinteresuotos institucijos privalo pateikti savo i§vadas ar pastabas ir
pasiiilymus dél joms pateikty projekty ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo gavimo
suinteresuotoje institucijoje dienos.

136. Apie rengiamus teisés akty projektus taip pat informuojami: Lietuvos notary riimai —
apie norminiy teisés akty projektus, susijusius su notary veikla, Lietuvos antstoliy rimai —
apie norminiy teisés akty projektus, susijusius su antstoliy veikla, Lietuvos advokaty taryba —
apie norminiy teisés akty projektus, susijusius su advokaty veikla, Lietuvos Respublikos
teiséjy asociacija — apie norminiy teisés akty projektus, susijusius su teismy veikla.

Jeigu Sios institucijos per 10 darbo dieny, o kai pateikiami didelés apimties ir (ar)
sudétingi projektai — per 15 darbo dieny nuo jy gavimo dienos apie tai i§ anksto
informuodamos rengé¢ja, rastu nepateikia pastaby dél jiems pateikto projekto, laikoma, kad jos
projektui pritaria.

137. Raste, kuriuo derinti teikiamas teisés akto projektas, turi buti Sio Reglamento 109.1-
109.4, 109.6-109.10, 109.12 ir 109.13 punktuose nurodyti duomenys.

Derinti teikiamas ministerijos parengtas teisés akto projektas (ir priedai, jeigu jy yra, taip
pat projekto lyginamasis variantas ir atitikties lentelé, jeigu jie biitini) turi bliti vizuotas
ministro arba viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus
pagal teisingumo ministro 2006 m. rugpjucio 23 d. jsakymo Nr.1R-240 ir teisingumo
ministro 2008 m. balandzio 3 d. jsakymo Nr. 1R-142 3.7 ir 3.8 punkte nustatyta tvarka ir
teisés akto projekta rengusio atitinkamo departamento direktoriaus ar tarnybos vadovo —
teisininko (jei departamento direktorius ar tarnybos vadovas ne teisininkas — projekta vizuoja
Teisékiiros ir vieSosios teisés departamento direktorius).

Sprendimo projekto poveikio vertinimo pazyma turi biiti vizuota ministro (arba rasytiniu
pavedimu — viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus pagal
ministro nustatytas administravimo sritis).



Sio Reglamento 104 punkte nurodyty institucijy parengti ir derinti teikiami projektai (ir
priedai, jeigu jy yra, taip pat projekto lyginamasis variantas ir atitikties lentelé, jeigu jie
bitini) turi buti vizuoti jy vadovy ir teisés padaliniy vadovy. Sprendimo projekto poveikio
vertinimo pazyma turi biiti vizuota institucijy vadovy.

138. Didelés apimties teisés akto projekta rengéjai gali teikti derinti suinteresuotoms
institucijoms elektroniniu pastu Vyriausybés darbo reglamento 50 punkto treciojoje
pastraipoje nustatyta tvarka. Tokiu atveju suinteresuotoms institucijoms iSsiunciamas $io
Reglamento 137 punkto pirmojoje pastraipoje nurodytas rastas, o teisés akto projektas
elektroniniu pastu iSsiunciamas suinteresuotos institucijos padaliniui, atsakingam uz
dokumenty valdyma, arba ne véliau kaip per vieng dieng nuo rasto i$siuntimo paskelbiamas
ministerijos interneto tinklalapyje. Kai teisés akto projektas skelbiamas interneto tinklalapyje,
raste, kuriuo teikiamas derinti teisés akto projektas, pateikiama tiksli nuoroda i interneto
tinklalapyje paskelbta teisés akto projekts. Prie§ iSsiunciant suinteresuotoms institucijoms
elektroniniu pastu ar paskelbiant interneto tinklalapyje, teisés akto projektas turi biiti vizuotas
Sio Reglamento137 punkto antrojoje pastraipoje nustatyta tvarka ir perduotas saugoti
Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyriui.

139. Teisés akto projektas laikomas suderintu, jeigu suinteresuotas ministras (arba
viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius pagal teisingumo
ministro 2008 m. balandzio 3 d. jsakymo Nr. 1R-142 3.7 ir 3.8 punktuose nustatytg tvarka,
Vyriausybés jstaigos, kitos valstybés ar savivaldybés institucijos vadovas (ar jo pareigas
laikinai einantis asmuo) vizuoja projektg (ir priedus, jeigu jie yra) be pastaby arba rastu
patvirtina, kad pritaria teisés akto projektui be pastaby.

Suinteresuoty institucijy rastai, kuriais pritariama projektui be pastaby, Vyriausybei
teikiami kartu su projektu.
viza (parasu) skliaustuose projekta vizaves valstybés tarnautojas turi paraSyti savo pareigas,
vardo raid¢ ir pavarde, data. Suinteresuotos institucijos kartu su projektu pateikto projekto
lyginamojo varianto nevizuoja.

140. Jeigu derinant su suinteresuotomis institucijomis projektas pasikeité i§ esmés,
derinimo faktas turi biiti patvirtinamas vizomis ar suinteresuoty institucijy rastais, kuriais
pritariama projektui be pastaby, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo jy gavimo institucijoje
dienos, o kai pateikiami didelés apimties ir (ar) sudétingi projektai, — ne véliau kaip per 7
darbo dienas nuo jy gavimo suinteresuotoje institucijoje dienos. Jeigu suinteresuotos
institucijos per nurodyta terming nepateikia pastaby, laikoma, kad jos projektui nepriestarauja.

141. Jeigu teisés akto projekto suderinti nepavyksta, projekto rengéjas parengia derinimo
pazyma ir kartu su projektu teikia jg Vyriausybei.

142. Derinimo paZyma pasiraSo ministras (esant ministro raSytiniam pavedimui —
viceministras ar ministerijos valstybés sekretorius) ir vizuoja teisés akto projekta rengusio
departamento direktorius ar tarnybos vadovas — teisininkas (jei departamento direktorius ar
tarnybos vadovas ne teisininkas — vizuoja Teisékiiros ir vieSosios teisés departamento
direktorius).

Vyriausybés jstaigos, kitos valstybés ar savivaldybés institucijos parengta derinimo
pazyma turi buti pasirasyta jos vadovo ir vizuota teisés padalinio vadovo.

143. Derinimo pazZymoje turi biiti nurodyta:

143.1. suinteresuotos institucijos, su kuriomis teisés akto projektas nesuderintas;

143.2. nesuderintos teisés akto projekto nuostatos, susijusios su suinteresuoty institucijy
valdymo sritimis;

143.3. suinteresuoty institucijy pastabos ir pasitlymai, kaip formuluoti nesuderintas
projekto nuostatas;

143.4. argumentai, kodél neatsizvelgta j suinteresuoty institucijy pasitilymus, susijusius su
ju valdymo sritimis;

143.5. institucijos, kurioms teisés akto projektas buvo pateiktas derinti ir kurios per
nustatytg terming nepateiké pastaby (taip pat rasto, kuriuo projektas buvo pateiktas derinti
atitinkamai institucijai, data ir numeris).



144. Vyriausybei teikiama ministerijos parengta ir Vyriausybés darbo reglamento
nustatyta tvarka suderintg teisés akto projekta (ir priedus, jeigu jie yra, taip pat projekto
lyginamajj variantg ir atitikties lentele, jeigu jie biitini) vizuoja ministras (jeigu jo néra — jj
pavaduojantis ministras ir teisingumo viceministras ar ministerijos valstybés sekretorius) ir
projekta rengusio padalinio vadovas — teisininkas (jeigu padalinio vadovas ne teisininkas —
vizuoja Teisékiiros ir vieSosios teisés departamento direktorius).

Sprendimo projekto poveikio vertinimo pazyma turi biiti vizuota ministro arba
viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus pagal ministro
2008 m. balandZzio 3 d. jsakymu Nr. 1R-142 3.7 ir 3.8 punkte nustatyta tvarka.

Sio Reglamento 104 punkte nurodyty institucijy parengtus ir Vyriausybei teikiamus
suderintus projektus (ir priedus, jeigu jie yra, taip pat projekto lyginamajj varianta ir atitikties
lentelg, jeigu jie butini) vizuoja jy vadovai ir teisés padaliniy vadovai, taip pat teisingumo
ministras. Sprendimo projekto poveikio vertinimo paZyma turi blti vizuota Vyriausybés
istaigos vadovo.

145. Vyriausybei teikiamy teisés akty projekty rengima ir derinimg koordinuoja ir
kontroliuoja ministerijos valstybés sekretorius.

146. Pasikeitus Vyriausybei arba ministrui, Vyriausybei pateikti teisés akty projektai turi
biti vizuoti paskirto naujo ministro. Teisés akto projektas, kurj ministras atsisako vizuoti,
grazinamas rengéjams.

Kity institucijy pateikty teisés akty projekty derinimas.
Teisiniy isvady teikimas

147. Vadovaudamasi Vyriausybés darbo reglamento 49.3 punktu ir Teisingumo
ministerijos nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. liepos 9 d.
nutarimu Nr. 851 (Zin., 1998, Nr. 63-1816; 2002, Nr. 70-2886), 5.2 punktu, ministerija teikia
teisines iSvadas dél kity ministerijy, Vyriausybés jstaigy parengty norminiy teisés akty
koncepcijy ir jstatymy projekty, Vyriausybei teikiamy Seimo teisés akty projekty,
Vyriausybés teikiamy i$vady dél Seime svarstomy projekty Seimo Pirmininko ar Seimo
valdybos pra§ymu, norminiy Vyriausybés nutarimy projekty, teisés akty projekty, susijusiy su
Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy
projekty.

Rengiant teisines iSvadas dél jstatymy koncepcijy projekty, vadovaujamasi [statymy
koncepcijy rengimo metodika. Rengiant teisines iSvadas dél jstatymy projekty, taip pat
vadovaujamasi Klausimynu, patvirtintu teisingumo ministro 2001 m. rugpjtacio 28 d.

148. Tsvadas ministerija teikia, gavusi norminio teisés akto koncepcijos, jstatymo projekto,
Vyriausybés norminio nutarimo ar kito teisés akto projekto iniciatoriaus prasyma pateikti
pastabas ir pasitilymus dél parengto norminio teisés akto koncepcijos ar jstatymo projekto, ar
kito teisés akto projekto arba derinti Siuos projektus.

149. Isvadas ar pastabas ir pasitlymus dél pateikty derinti $io Reglamento 147 punkto
pirmojoje pastraipoje nurodyty teisés akty projekty ministerija pateikia laikydamasi
Vyriausybés darbo reglamento 49 punkto antrojoje, treciojoje ir ketvirtojoje pastraipose
nustatytos tvarkos ir terminy ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo jy gavimo ministerijoje
dienos, o kai pateikiami didelés apimties ir (ar) sudétingi projektai, — ne véliau kaip per 15
darbo dieny nuo jy gavimo ministerijoje dienos, i§ anksto informuodama projekta derinti
pateikusig institucija, kad projektas bus nagrinéjamas kaip didelés apimties ir (ar) kaip
sudétingas.

Jei projektas derinamas skubos tvarka, iSvados ar pastabos ir pasitlymai dél pateikto
derinti projekto pateikiami ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo projekto gavimo
ministerijoje dienos.

150. I8vadas dél teisés akty projekty paprastai rengia ministro, viceministro, ministerijos
valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriy pagal jiems nustatytas administravimo sritis
pavedimu ministerijos padaliniai pagal jy kompetencija.

151. Kai projektas nukreiptas jvertinti keliems padaliniams, iSvada rengia kiekvienas
padalinys pagal savo kompetencija, o apibendrina pirmasis ministro, viceministro,
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ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos Sekretoriaus rezoliucijoje nurodytas
padalinys ir suderina parengta i§vada su kitais ministro, viceministro, ministerijos valstybés
sekretoriaus, ministerijos sekretoriaus rezoliucijoje nurodytais padaliniais. Prireikus teisés
akto projektas gali biiti nagrinéjamas bendrame atsakingy uz iSvados parengima specialisty
pasitarime.

152. Parenges iSvada, valstybés tarnautojas vizuoja jos antra egzemplioriy ir teikia iSvada
padalinio vadovui, kuris ne véliau kaip kita darbo dieng jvertina parengtg iSvada ir, jei su ja
sutinka, — vizuoja iSvados antrajj egzemplioriy ir pateikia iSvada viceministrui, ministerijos
valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriui pagal jam nustatyta administravimo sritj. Jeigu
padalinio vadovas su parengta iSvada nesutinka, i§vada grazinama jg parengusiam valstybés
tarnautojui pataisyti, nurodant trikumus.

153. Jeigu dél pateikto vizuoti teisés akto projekto ministras, viceministras, ministerijos
valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius turi pastaby, jis ji vizuoja su pastaba, Kuri
pridedama prie vizuoto teisés akto projekto.

Jeigu jvertinus projekta pateikiamos esminés pastabos, projektas ministrui (viceministrui,
ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriui pagal ministro nustatytas
administravimo sritis) vizuoti neteikiamas. Siuo atveju projekto iniciatoriui i$siunéiama
viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus pagal ministro
nustatytas administravimo sritis pasirasyta iSvada.

154. Jeigu dél pateikto derinti teisés akto projekto §j projekts jvertings valstybés
tarnautojas pastaby neturi, projektas teikiamas padalinio vadovui su viza be pastaby. Jeigu
padalinio vadovas sutinka su valstybés tarnautojo jvertinimu, jis teikia teisés akto projekta
ministrui arba viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriui pagal
teisingumo ministro 2008 m. balandzio 3 d. jsakymo Nr.1R-142 3.7 ir 3.8 punktuose
nustatyta tvarka vizuoti be pastaby. Projektas gali biiti suderintas be pastaby ir atskiru rastu,
kurj pasiraSo ministras arba viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos
sekretorius pagal teisingumo ministro 2008 m. balandzio 3 d. jsakymu Nr. 1R-142 3.7 ir 3.8
punktuose nustatyta tvarkg.

155. Teisés akto projekto, dél kurio pateikta iSvada, originalas grgzinamas projekto
iniciatoriui kartu su iSvada dél projekto. Projekto antrasis egzempliorius kartu su iSvados
antruoju egzemplioriumi perduodamas saugoti Personalo ir dokumenty administravimo
departamento Rastinés skyriui.

Teisés akty projekty teikimas Vyriausybei

156. Teisés akty projektai Vyriausybei teikiami Vyriausybés darbo reglamento nustatyta
tvarka.

Vyriausybei teikiamy svarbesniy ir kity aktualiy norminiy teisés akty projektai jy
jtraukimo | Vyriausybés posédzio darbotvarke dieng skelbiami ministerijos interneto
tinklalapyje Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. vasario 4 d. nutarimo Nr. 118 ,,Dél
jstatymy ir kity norminiy teisés akty projekty skelbimo ,Interneto” tinkle* (Zin., 1999,
Nr. 15-389) nustatyta tvarka. Informacija apie teisés akty projektus, kurie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1999 m. vasario 4 d. nutarimo Nr. 118 nustatyta tvarka néra
skelbiami interneto tinklalapyje, gali biti teikiama suderinus jg su viceministru, ministerijos
valstybés sekretoriumi ar ministerijos sekretoriumi pagal ministro nustatytas administravimo
sritis.

V. TEISES AKTU PROJEKTU TIKSLINIMAS PAGAL VYRIAUSYBES
KANCELIARIJOS PAREIKSTAS PASTABAS IR PASITULYMUS

157. Pateikta Vyriausybei teisés akto projekta bendra tvarka jvertina Vyriausybés
kanceliarijos atitinkamas padalinys ir Teisés departamentas Vyriausybés darbo reglamento IV
skyriaus 11 skirsnyje nustatyta tvarka.

Jeigu ministerijos pateikta Vyriausybei teisés akto projekta jvertinus Vyriausybés
kanceliarijoje pareiskiama pastaby, Ministras Pirmininkas Vyriausybés kanclerio pasitilymu


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=72992&b=

arba Vyriausybés kancleris — Ministro Pirmininko pavedimu, atsizvelgdamas | Vyriausybés
kanceliarijos padaliniy pastabas ir pasitilymus, savo rezoliucija teisés akto projekta (kopija)
grazina rengé¢jams, prasydamas iSnagrinéti pastabas ir pasitilymus ir prireikus per nustatyta
terming atitinkamai pakeisti (papildyti) ar papildomai suderinti projekta, projekto rengéjas
iSnagrinéja pateiktas pastabas ir pasitilymus ir, jeigu su jomis sutinka, pataiso (papildo) teisés
akto projekta ar papildomai suderina su suinteresuotoms valstybés institucijoms.

Grazintas teisés akto projektas pakeic¢iamas (papildomas) ar papildomai suderinamas per
rezoliucijoje nustatyta termina, bet ne ilgiau kaip per 5 darbo dienos nuo jo gavimo
ministerijoje dienos, o kai grazinamas didelés apimties ir (ar) sudétingas — ne ilgiau kaip per 7
darbo dienas.

158. Pakeistas (papildytas) ar papildomai suderintas teisés akto projektas teikiamas
pakartotinai Vyriausybei svarstyti ministro (arba jo rasytiniu pavedimu — viceministro ar
ministerijos valstybés sekretoriaus) pasiraSytu teikimu, projekta vizuoja ministras (jeigu jo
néra— ji pavaduojantis ministras ir teisingumo viceministras ar ministerijos valstybés
sekretorius) ir projekta rengusio atitinkamo departamento direktorius ar tarnybos vadovas —
teisininkas (jeigu departamento direktorius ar tarnybos vadovas ne teisininkas, — projekta
vizuoja Teisékiiros ir vieSosios teisés departamento direktorius).

Sio Reglamento 104 punkte nurodyty institucijy pakeistas (papildytas) ar papildomai
suderintas projektas pakartotinai Vyriausybei svarstyti teikiamas institucijos vadovo
pasiraSytu teikimu. Patikslintg projekta vizuoja institucijos vadovas ir teisés padalinio
vadovas bei teisingumo ministras.

159. Jeigu projekto rengéjas nesutinka su Vyriausybés kanceliarijos padaliniy pastabomis,
dél kuriy reikéty atitinkamai keisti (papildyti) ar papildomai derinti projekta, Sio Reglamento
142 ir 143 punktuose nustatyta tvarka parengiama derinimo pazyma arba rengiamas
viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriaus kreipimasis i
Vyriausybés kancler] (prireikus — ministro kreipimasis j Ministrg Pirmininkg), kuriame
pateikiami atitinkami pasitlymai, kaip spresti nesutarimus. Atsizvelgdamas | pasitilymus,
Vyriausybés kancleris (Ministras Pirmininkas) gali spresti nesutarimus pagal Vyriausybés
darbo reglamento 58 punkto antrojoje pastraipoje nustatytg tvarka.

160. Jeigu projektas (taip pat teikimas) atitinka Vyriausybés darbo reglamento
reikalavimus, taciau prie jo pridétoje derinimo pazymoje nurodoma nesutarimy, susijusiy su
keliy ministry valdymo sritimis, Vyriausybés kanceliarijos padaliniy vadovai ar jy pavedimu
pataréjai teikia Vyriausybés kancleriui i§vadas dél nesutarimy sprendimo, o Vyriausybés
kancleris prireikus teikia atitinkamus pasitilymus Ministrui Pirmininkui.

Vyriausybés kancleris gali Saukti arba pavesti Vyriausybés kanclerio pavaduotojui Saukti
(o Ministras Pirmininkas — pavesti Vyriausybés kancleriui Saukti) suinteresuoty institucijy ar
jstaigy atstovy pasitarimg. Pasitarime iSsprendus nesutarimus, projektas atitinkamai
pakeiCiamas (papildomas), vizuojamas Vyriausybés darbo reglamento 57 punkto treciojoje
pastraipoje (Sio Reglamento 158 punktas) nustatyta tvarka. Jeigu Vyriausybés kanclerio
Sauktame suinteresuoty institucijy atstovy pasitarime nuomoniy suderinti nepavyksta,
Vyriausybés kancleris arba ministrai kreipiasi j Ministra Pirmininka su atitinkamais
pasitulymais, kaip spresti nesutarimus. Ministras Pirmininkas gali sitilyti svarstyti projekta
atitinkamame Vyriausybés komitete arba Vyriausybés pasitarime.

161. Ministro motyvuotu teikimu ir Vyriausybés kanclerio pavedimu teisés akto projekta
Vyriausybés kanceliarijos padaliniai jvertina skubos tvarka, o kai biitina nedelsiant priimti
Vyriausybés sprendimus — ministro motyvuotu teikimu ir Vyriausybés kanclerio pavedimu
teisés akto projekta Vyriausybés kanceliarijos padaliniai jvertina ypatingos skubos tvarka.

Skubos tvarka paprastai nevertinami didelés apimties ir (ar) sudétingi teisés akto projektai,
taip pat tokie projektai nevertinami ir ypatingos skubos tvarka.

VI. PROJEKTU TIKSLINIMAS PAGAL MINISTERIJOS VALSTYBES SEKRETORIU
PASITARIME PAREIKSTAS PASTABAS

162. Vyriausybés kanceliarijoje bendra tvarka jvertinti teisés akty projektai (iSskyrus tuos,
kurie susij¢ su valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancia informacija) aptariami ministerijy



valstybés sekretoriy pasitarime Vyriausybés darbo reglamento IV skyriaus III skirsnio
nustatyta tvarka.

Jeigu ministerijos pateikta ir bendra tvarka jvertinta Vyriausybés kanceliarijoje teisés akto
projekta svarstant ministerijy valstybés sekretoriy pasitarime pareiSkiamos pagristos,
nesukeliancios teisiniy pasekmiy pastabos ir pasiiilymai dél pateikto teisés akto projekto,
projekto rengéjas turi teisés akto projekta atitinkami pakeisti (papildyti). Jis taip pat atsako uz
papildoma projekto suderinimg su suinteresuotomis institucijomis.

163. Jeigu projekto renggjas sutinka su ministerijy valstybés sekretoriy pasitarime
pareik§tomis pastabomis, nesukelianCiomis teisiniy pasekmiy, ir pasitlymais projekta
pakeisti, papildyti ar papildomai suderinti, teisés akto projektas pagal pareikStas pastabas ir
pasitlymus kei¢iamas (pildomas) ar papildomai suderinamas su suinteresuotomis ar kitomis
institucijomis ne véliau kaip per 5 darbo dienas (didelés apimties ir (ar) sudétingas projektas —
per 7 darbo dienas), artimiausiame Europos Sajungos Tarybos Nuolatiniy atstovy komiteto
(COREPER) posédyje nagrinéjamu klausimu parengta Lietuvos Respublikos pozicija — per
vieng darbo dieng nuo ministerijy valstybés sekretoriy pasitarimo dienos.

164. Jeigu teisés akto projektas pagal ministerijy valstybés sekretoriy pasitarime
pareikstas pastabas ir pasitilymus kei¢iamas (pildomas) i§ esmés, jis teikiamas, jvertinamas ir
aptariamas i$ naujo pagal Vyriausybés darbo reglamento IV skyriaus I-III skirsnius (Sio
Reglamento IV skyriaus IV-VI skirsniai).

165. Jeigu teisés akto projekto rengéjas nesutinka su ministerijy valstybés sekretoriy
pasitarime pareikStomis pastabomis ar pasiiilymais, jis parengia ministerijos valstybés
sekretoriaus kreipimasi i Vyriausybés kanclerj (prireikus — ministro kreipimasi | Ministra
Pirmininkg), kuriame pateikiami pasitilymai, kaip spresti nesutarimus. Kreipimasis (antrasis
egzempliorius) turi biiti vizuotas jo rengéjo ir atitinkamo padalinio vadovo, o tais atvejais, kai
parengiamas ministro Kreipimasis — ir viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar
ministerijos sekretoriaus pagal jam priskirtg administravimo sritj.

VII. PROJEKTO TIKSLINIMAS PO VYRIAUSYBES POSEDZIO

166. Jeigu svarstant teisés akto projekta Vyriausybés posédyje buvo pateikta esminiy
pastaby ir pasitlymy dél projekto patikslinimo (pakeitimo ar papildymo) ir projektas
priimamas su salyga, kad jis prie§ pasiraSant bus patikslintas atsizvelgiant j pateiktas pastabas
ar pasitilymus, priimtg projekts pagal posédzio sprendima (protokolg) patikslina jo rengéjas
per 5 darbo dienas nuo Vyriausybés posédzio dienos.

Jeigu Vyriausybés posédyje buvo pateikta neesminiy pastaby ir pasitlymy dél projekto
patikslinimo (pakeitimo ar papildymo) ir projektas priimamas su salyga, kad jis prie$
pasirasant bus patikslintas atsizvelgiant ] pateiktas pastabas ar pasitilymus, priimtg projekta
pagal posédzio sprendima (protokola) patikslina Vyriausybés kanceliarijos padaliniy
valstybés tarnautojai (prireikus — kartu su ministerijos atitinkamu padaliniu) per 2 darbo
dienas nuo Vyriausybés posédzio dienos.

167. Priimti ir pagal Vyriausybés posédzio sprendima (protokola) i§ esmés patikslinti
teisés akty projektai (ir jy priedai, jei jy yra) pries pateikiant pasiraSyti Ministrui Pirmininkui
papildomai pateikiami vizuoti:

167.1. teisingumo ministrui — norminiy teisés akty koncepcijos, jstatymy projektai ir
norminiai Vyriausybés nutarimai bei teisés akty projektai, susij¢ su Europos Sgjungos teisés
aktais ir Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis;

167.2. finansy ministrui — teisés aktai, susij¢ su valstybés nacionaliniu biudZetu, valstybés
pinigy fondais ar kitais valstybés piniginiais istekliais;

167.3. Lietuvos savivaldybiy asociacijai — norminiai teisés akty projektai, susije su
savivaldybiy institucijy veikla.

168. Teisingumo ministrui teikiamus pasiraSyti priimty Vyriausybés nutarimy projekty
originalus vizuoja nutarimo projekta rengusio ar iSvada dél projekto teikusio atitinkamo
administracijos padalinio vadovas (departamento direktorius, tarnybos vedéjas) — teisininkas
(jeigu administracijos padalinio vadovas ne teisininkas — projekta vizuoja Teisékiros ir
viesosios teisés departamento direktorius). Vyriausybés nutarimy priedai nepasiraSomi, taciau



ministerijos teikiamus nutarimy priedy originalus vizuoja nutarimo projekta rengusio
atitinkamo administracijos padalinio vadovas (departamento direktorius, tarnybos vedéjas) —
teisininkas (jeigu administracijos padalinio vadovas ne teisininkas — projekto priedus vizuoja
Teisékiiros ir vieSosios teisés departamento direktorius) ir ministras. Kai nutarimg pasiraSo
pavaduojantis ministras, nutarimg prie$ tai vizuoja nutarimo projekta rengusio ar i§vada dél
projekto teikusio atitinkamo administracijos padalinio vadovas (departamento direktorius,
tarnybos vedéjas) — teisininkas (jeigu administracijos padalinio vadovas ne teisininkas —
projekta vizuoja Teisékiiros ir vieSosios teisés departamento direktorius) ir teisingumo
viceministras.

169. Kai yra pastaby dél pateikto ministrui vizuoti priimto Vyriausybés nutarimo nuostaty,
vizuojama su pastaba ir parengiama pazyma, kurioje nurodomos nuostatos, neatitinkancios
galiojanciy teisés akty, pateikiami pasitilymai. Pazyma rengia atitinkamas administracijos
padalinys.

170. Jeigu ministerijai patobulinti grazinamas pateiktas Seimui jstatymo projektas, ji
tobulina reng¢jas kartu su ministerijos atitinkamu padaliniu bei Teisékiiros ir vieSosios teisés
departamentu, jeigu ministras nenusprendzia kitaip. IS esmés patobulintas projektas derinamas
ir teikiamas Vyriausybei i§ naujo.

VIII. TARPTAUTINIU DOKUMENTU RENGIMAS IR SUDARYMAS

171. Ministerijos vardu siun¢iamus uzsienio valstybiy valstybinéms institucijoms
(pareigiinams) ir tarptautinéms organizacijoms, iiskyrus Europos Zmogaus Teisiy Teisma,
laiSkus, telegramas ir kitus dokumentus rengia atitinkami padaliniai ir, sudering juos su
Tarptautinés teisés departamentu, pateikia viceministrui, kuris juos pasiraso arba pateikia
ministrui pasirasyti. Prireikus apie atitinkamg susirasingjimg informuojama UZsienio reikaly
ministerija ir kitos institucijos.

172. Ministerija teikia Vyriausybei pasiilymus dél Vyriausybés vardu sudaromy
tarptautiniy sutarciy, taip pat pasitilymus dél prisijungimo prie tarptautiniy konvencijy, uz
kuriy vykdyma yra atsakinga ministerija. Pasitilymai pries teikiant Vyriausybei turi buti
suderinti su UZsienio reikaly ministerija.

173. Tarptautinés sutartys rengiamos ir sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutarCiy jstatymu ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutariy rengimo ir
sudarymo taisyklémis.

Teikiamy Vyriausybei svarstyti tarptautiniy sutar¢iy arba jstatymy ir kity teisés akty dél jy
projektai derinami Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, Vyriausybés darbo
reglamento, taip pat §io Reglamento nustatyta tvarka.

174. Tarptautinés sutartys ir ministerijos susitarimai turi biiti rengiami ir pasiraSomi taip
pat ir lietuviy kalba.

175. Po tarptautinés sutarties pasiraS§ymo ne véliau kaip per 10 darbo dieny sutarciy teksto
originalas ir jrasai kompiuterinése laikmenose visomis kalbomis, kuriomis $§i sutartis
pasirasyta, pateikiami UZsienio reikaly ministerijai.

176. Ministerijos kompetencijai priskirty tarptautiniy daugiasaliy sutariy pasiraSymo,
prisijungimo prie jy ar jy ratifikavimo dokumenty ir i§vady projektus rengia Tarptautinés
teisés departamentas ir teikia juos derinti kitoms suinteresuotoms institucijoms Lietuvos
Respublikos jstatymy, kity teisés akty, Vyriausybés darbo reglamento ir Sio Reglamento
nustatyta tvarka.

177. Ministerijos vardu sudaromus tarptautinius susitarimus, jeigu juose néra teisiSkai
privalomy jpareigojimy Vyriausybei, kitoms ministerijoms ar Vyriausybés jstaigoms, pasiraso
ministras ar kitas jo jgaliotas ministerijos pareiglinas. Numatomy pasiraSyti susitarimy
projektai turi buti suderinti su UzZsienio reikaly ministerija, Finansy ministerija, Europos teisés
departamentu, prireikus — ir su kitomis ministerijomis ar Vyriausybés jstaigomis pagal jy
kompetencija.

Tokiy susitarimy originalai saugomi Tarptautinés teisés departamente, o kopijos — juos
rengusiame departamente ir Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés



skyriuje. Informacija apie tokio pobuidzio pasirasytus susitarimus ir jy kopijos pateikiamos
UZsienio reikaly ministerijai.

178. Teisingumo ministerija teikia pastabas dél kity ministerijy ar Vyriausybés jstaigy
rengiamy tarptautiniy sutar¢iy. ISvadas dél rengiamy tarptautiniy sutarciy rengia Tarptautinés
teisés departamentas, kuris gali pasitelkti kity padaliniy valstybés tarnautojus.

V. MINISTERIJOS DOKUMENTU VALDYMAS

179. Uz ministerijos veiklos dokumenty valdyma teisés akty nustatyta tvarka atsako
Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyrius. Ministerijos
dokumenty valdymg tvarko Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés
skyrius, vadovaudamasis savo nuostatais, §iuo Reglamentu, Lietuvos Respublikos dokumenty
ir archyvy jstatymu (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 88
(Zin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773), kitais teis¢s aktais, reguliuojan¢iais dokumenty
valdyma.

Dokumenty jforminimo tvarka nustato Dokumenty rengimo taisyklés, patvirtintos
Lietuvos archyvy generalinio direktoriaus 2001 m. kovo 30 d. jsakymu Nr. 19.

180. Ministerijoje gauti dokumentai registruojami Personalo ir dokumenty administravimo
departamento Rastinés skyriuje. Dokumentai skirstomi | registruotinus ir neregistruotinus.
Registruotini dokumentai registruojami ministerijos dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys
dokumentams ir paslaugoms*.

Gaunamy Lietuvos Respublikos jstatymy, kity Seimo priimty teisés akty, Respublikos
Prezidento dekrety, taip pat i§ Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarijos elektroniniu
pastu gaunamy Vyriausybés nutarimy ir Ministro Pirmininko potvarkiy, iSskyrus tuos, kurie
siun¢iami ministerijai vykdyti, i$ uzsienio valstybiy gaunamy teisés akty (teisés akty rinkiniy)
Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyrius neregistruoja, o
perduoda Teisékiiros ir vieSosios teisés departamentui, kuris pateikia juos ministrui,
viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriams ir padaliniy
vadovams susipazinti. Sie teisés aktai kaupiami ir saugomi Teisékiiros ir vieSosios teisés
departamento Norminiy teisés akty fonde.

Gautus Lietuvos Respublikos jstatymus, kitus Seimo priimtus teisés aktus, Respublikos
Prezidento dekretus, Vyriausybés nutarimus ir Ministro Pirmininko potvarkius, kuriuose yra
pavedimai ministerijai, vykdyti nukreipia ministras ar viceministras, ministerijos valstybés
sekretorius, ministerijos sekretorius pagal ministro nustatytas administravimo sritis. Siuos
teisés aktus vykdytojams perduoda Personalo ir dokumenty administravimo departamento
Rastinés skyrius.

Gaunami Konstitucinio Teismo nutarimai, Lietuvos Auks¢iausiojo Teismo Senato
nutarimai, ministry, Vyriausybés jstaigy, kity valstybés valdymo institucijy vadovy ir
kolegialiy institucijy teisés aktai ir iSaiSkinimai registruojami Personalo ir dokumenty
administravimo departamento Rastinés skyriuje ir perduodami viceministrui (ministerijos
valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriams).

Susipazings su nurodytais teisés aktais, viceministras (ministerijos valstybés sekretorius,
ministerijos sekretoriai) perduoda juos Teis¢kiiros ir vieSosios teisés departamentui. Jeigu Sie
teisés aktai nukreipiami vykdyti, Personalo ir dokumenty administravimo departamento
Rastinés skyrius perduoda jy kopijas Teisékiiros ir vieSosios teisés departamentui.

181. Valstybés tarnautojai ir darbuotojai, gave dokumentus i§ kity institucijy ir
organizacijy, privalo juos nedelsdami perduoti Personalo ir dokumenty administravimo
departamento Rastinés skyriui uZregistruoti. Dokumentus, gautus tiesiai i§ ministro,
viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriy, vykdytojas taip pat
privalo uzregistruoti Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyriuje.

182. Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyriuje visi gauti
vokai atpléSiami ir patikrinamas jy turinys. Kilus abejonéms dél voko turinio, apie tai
nedelsiant informuojamas viceministras, 0 jo nesant — ministerijos valstybés sekretorius.
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183. Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyrius patikrina, ar
gauta korespondencija atsiysta pagal paskirtj ir ar vokuose yra visi dokumentai. Jei voke
truksta dokumenty ar jy priedy, apie tai praneSama siuntéjui. Netinkamai jforminti
(nepasiraSyti, nepatvirtinti ir pan.) ir apgadinti dokumentai grazinami siuntéjui. Ne tuo adresu
gauta korespondencija persiun¢iama nurodytu adresu neatpléSus voko arba grgzinama
siuntéjui ne véliau kaip kitg darbo dieng.

184. Dokumento pirmajame lape dedamas registracijos spaudas, spaude uzraSoma gavimo
data, registracijos numeris, suteiktas dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys dokumentams ir
paslaugoms® ir perduodami ministrui, viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar
ministerijos sekretoriams susipazinti ir nukreipti vykdyti.

185. Ministras operatyviai supazindinamas su dokumentais, adresuotais tiesiogiai
ministrui gautais IS Respublikos Prezidento, Seimo Pirmininko, Ministro Pirmininko,
Konstitucinio Teismo pirmininko, Lietuvos Auks¢iausiojo Teismo pirmininko, generalinio
prokuroro, taip pat su Vyriausybés posédzio ir Vyriausybés pasitarimy medziaga.

186. Nukreipdamas dokumentg vykdyti, ministras, viceministras, ministerijos valstybés
sekretorius ar ministerijos sekretoriai raso rezoliucija pirmame dokumento lape (standarto
nustatytoje vietoje). Rezoliucijoje trumpai iSdéstoma, kas ir kaip turi spresti dokumente
keliamus Klausimus, paprastai nurodomas uzduoties jvykdymo terminas. Kai dokumento
uzduotj turi vykdyti keli vykdytojai, atsakingas yra pirmasis jraSytas vykdytojas. Uz
pavedimo jvykdyma laiku yra vienodai atsakingi visi vykdytojai.

187. Dokumentai su rezoliucija grazinami Personalo ir dokumenty administravimo
departamento Rastinés skyriui. Rastinés skyrius dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys
dokumentams ir paslaugoms® jraSo zymg dél rezoliucijoje nurodyty atsakingy vykdytojy ir
dokumento originalg perduoda rezoliucijoje nurodytam vykdytojui.

188. Jeigu dokumenta turi vykdyti keli vykdytojai, pirmajam vykdytojui atiduodamas
dokumento originalas, kitiems vykdytojams — perduodama nuskaityto dokumento kopija per
elektroninio dokumenty valdymo sistema ,,Avilys dokumentams ir paslaugoms®, neteikiant
raSytinio dokumento kopijos.

Ivykdzius pavedima, dokumento originalas grazinamas ] Personalo ir dokumenty
administravimo departamento Rastinés skyriy.

Jeigu dokumentas nukreiptas vykdyti jstaigai prie ministerijos ar jos valdymo sriciai
priskirtai institucijai ar valstybés jmonei, kuriy savininko teises ir pareigas jgyvendina
ministerija, dokumento originalas nedelsiant persiun¢iamas (perduodamas) vykdytojui, apie
tai pazymint dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys dokumentams ir paslaugoms*.

189. Ministerijos siuniami rastai rengiami dviem egzemplioriais, i§ kuriy pirmasis
siunCiamas adresatui, antrasis paliekamas Personalo ir dokumenty administravimo
departamento Rastinés skyriuje saugoti kartu su dokumento, j kurj atsakoma, originalu
(iSskyrus pateiktus derinti teisés akty projekty originalus, kurie grazinami projekto
iniciatoriui). Siun¢iamame dokumente turi biiti rengéjo nuoroda. Jeigu siun¢iamas atsakymas
] gautg rasta, turi buti nurodyti rasto, j kurj atsakoma, rekvizitai.

Siunciamo dokumento egzemplioriuje, kuris lieka ministerijoje, bitinos vizos: dokumento
renge¢jo, padalinio vadovo, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos
sekretoriaus pagal ministro nustatyta administravimo sritj, ministro pataréjy pagal
kompetencija.

190. Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyriaus darbuotojai
tikrina, ar siun¢iama korespondencija tinkamai jforminta. Ne pagal standarto reikalavimus
jforminti dokumentai grazinami vykdytojams.

191. Siunciama korespondencija registruojama dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys
dokumentams ir paslaugoms®. Siun¢iamo dokumento (lydrasc¢io) deSiniajame kampe
uzraSoma siuntimo data ir elektroninio dokumenty valdymo sistemoje ,,Avilys* suteiktas
registracijos numeris, patvirtinantis uzduoties jvykdyma.

192. Korespondencija su zyma ,,Visiskai slaptai, ,,Slaptai, ,,Konfidenciali* arba ,,Riboto
naudojimo® registruojama ir apskaitoma vadovaujantis valstybés ir tarnybos paslapcCiy
apsaugg reguliuojanciais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Lietuvos archyvy departamento



prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintomis taisyklémis, Lietuvos Respublikos
Valstybés saugumo departamento jsakymais ir kitais teisés aktais.

VI UZSIENIO KORESPONDENCIJOS TVARKYMAS

193. Siunciamus dokumentus ir rastus uzsienio kalba rengia, gaunamus dokumentus
vercia atitinkami padaliniai ir suderina juos su Tarptautinés teisés departamentu. Gaunamy ir
siunciamy rasty vertimg organizuoja ir koordinuoja Tarptautinés teisés departamentas.

194. 1§ uZsienio valstybiy ministry, tarptautiniy organizacijy (i§skyrus Europos Zmogaus
Teisiy Teisma) vadovy, uzsienio valstybiy diplomatiniy atstovybiy Lietuvos Respublikoje
vadovy gautus ministrui adresuotus rasStus su ministro arba viceministro rezoliucija
Tarptautinés teisés departamentas iSvercia j lietuviy kalba. ISversty dokumenty originalai ir
pridéti lietuviski tekstai arba jy santraukos perduodami Personalo ir dokumenty
administravimo departamento Rastinés skyriui, kuris juos perduoda vykdytojui. Jeigu
rezoliucijoje vykdytojai nenurodyti — dokumentai perduodami ministrui, viceministrui,
ministerijos valstybés sekretoriui ar ministerijos sekretoriui.

195. IS uzsienio valstybiy gautus rastus, telegramas, faksus, kitus dokumentus, kurie
adresuoti ministerijai, Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyrius
atiduoda Sio Reglamento V skyriuje nustatyta tvarka.

196. Europos Zmogaus Teisiy Teismo korespondencija, adresuota Vyriausybés atstovui,
Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyrius perduoda tiesiogiai
Vyriausybeés atstovui Europos Zmogaus Teisiy Teisme, o jo nesant —jo padéjéjui (-ams).

VII. ASMENU PRASYMU, SKUNDU IR PRANESIMU NAGRINEJIMAS

197. Asmeny praSymai ministerijoje nagrinéjami vadovaujantis Asmeny praSymy
nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose
vieSojo administravimo subjektuose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2007 m. rugpjacio 22 d. nutarimu Nr. 875 (Zin., 2007, Nr. 94-3779). Asmeny
skundai ir praneSimai nagrinéjami pagal Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
jstatymo (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975) nustatyta administracing procediira.

Nagrinéjant asmeny praSymus, skundus ir praneSimus, §io punkto pirmojoje pastraipoje
nurodyty teisés akty nuostatos taikomos tiek, kiek ty klausimy nereglamentuoja kiti jstatymai
ir jy pagrindu priimti kiti teisés aktai.

198. Ministras interesantus priima Vyriausybés rimuose pagal Ministro Pirmininko
patvirtintus kiekvieny mety ketvircio grafikus, taip pat ir ministerijoje patalpose.

199. Personalo ir dokumenty administravimo departamento Rastinés skyrius rengia
informacija apie gautus asmeny praSymus.

VIII. VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS
PAGAL VISUOMENES PAKLAUSIMUS

200. Visuomenés informavimu apie ministerijos veiklg ir palankios vieSosios nuomonés
apie ministerija formavimu ripinasi VieSyjy rysiy tarnyba.

201. Viesyjy rysiy tarnyba kartu su padaliniy vadovais ir kitais ministerijos valstybés
tarnautojais teikia informacijg visuomenés informavimo priemonéms ir visuomenei,
komentuodama su ministerijos kompetencija susijusius klausimus, informuodama apie
ministerijos vadovy arba tarnautojy vizitus, susitikimus, pasitarimus, svarbiausius
sprendimus, pasiraSytus dokumentus ir kitus su ministerijos veikla susijusius klausimus, taip
pat rengia pranesimus visuomenés informavimo priemonéms ministerijos veiklos klausimais.
PraneSimus VieSyjy rySiy tarnyba suderina su ministru, viceministru, ministerijos valstybés
sekretoriumi ar ministerijos sekretoriumi pagal ministro nustatytas administravimo sritis.
VieSyjy ry$iy tarnyba taip pat apibendrina su ministerijos veikla susijusig informacijg
spaudoje ir kitose visuomenés informavimo priemonése ir teikia jg ministrui, viceministrui,
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ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriams, kitiems ministerijos valstybés
tarnautojams ar darbuotojams, jstaigoms prie ministerijos.

202. VieSyjy rySiy tarnyba ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus,
ministerijos sekretoriaus pavedimu operatyviai reaguoja | visuomenés informavimo
priemonése skelbiamas Zinias apie tikrovés neatitinkancius faktus ir, suderinusi su ministru,
viceministru, ministerijos valstybés sekretoriumi, ministerijos sekretoriumi pagal ministro
nustatytas administravimo sritis, pateikia visuomenés informavimo priemonéms oficialia
ministerijos pozicijg probleminiais klausimais.

203. VieSyjy rysiy tarnyba organizuoja spaudos konferencijas, rengia joms informacinius
paketus. Spaudos konferencijose VieSyjy rysiy tarnyba informuoja Zurnalistus ir visuomene
apie ypatingos reikSmés jvykius, susijusius su ministerijos veikla; konsultuoja spaudos
konferencijose dalyvaujanc¢ius ministerijos vadovus arba valstybés tarnautojus dél atsakymy |
visuomenés informavimo priemoniy atstovy klausimus. VieSyjy rysiy tarnyba organizuoja
ministerijos vadovy ir valstybés tarnautojy interviu su visuomenés informavimo priemoniy
atstovais.

204. VieSyjy rysiy tarnyba atsako uz informacijos tvarkymg ministerijos interneto
tinklalapyje.

205. Viesyjy rySiy tarnybos iSplatinti praneSimai ir kita informacija visuomenés
informavimo priemonéms privalo parodyti oficialig ministro pozicija.

206. Informacija pagal visuomenés paklausimus teikiama Lietuvos Respublikos teisés
gauti informacija i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo (Zin., 2000,
Nr. 10-236; 2005, Nr. 139-5008) ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

IX. VALSTYBES TARNAUTOJU MOKYMAS

207. Ministerijos valstybés tarnautojy mokymas vykdomas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708) ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

X. UZSIENIO OFICIALIU ASMENU IR TARPTAUTINIU ORGANIZACIJU
ATSTOVU PRIEMIMAS
IR REPREZENTACINIU LESU NAUDOJIMAS

208. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir tarptautiniy
organizacijy atstovy susitikimus su ministru, viceministru, ministerijos valstybés sekretoriumi
ar ministerijos sekretoriais organizuoja ir koordinuoja Tarptautinés teisés departamentas.

Ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki susitikimo darbotvarké ir kita su susitikimu susijusi
medziaga pateikiama ministrui (viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui ar
ministerijos sekretoriui pagal ministro nustatytas administravimo sritis), jeigu ministras
nenustato kitaip.

Ministras, viceministras, ministerijos valstybés sekretorius, planuodami uzsienio valstybiy
ir tarptautiniy organizacijy oficialiy asmeny oficialius ar darbo vizitus j Lietuvos Respublika
(ministerija, jstaigas prie ministerijos), kiekvieno ketvir¢io pradzioje suderina su Uzsienio
reikaly ministerija tg ketvirtj numatomus vizitus, ne véliau kaip prie§ savaite informuoja
UZsienio reikaly ministerija apie $iy asmeny atvykimo laika, delegacijos sudétj, numatomus
oficialius susitikimus, §iy susitikimy tikslus ir ne véliau kaip per savaite nuo vizity ir
susitikimy pabaigos pateikia Siai ministerijai jy ataskaitas. Kai Siuose vizituose ir
susitikimuose aptariami Europos Sajungos klausimai, ataskaitos pateikiamos ir Vyriausybés
kanceliarijai.

PraneSimus ir atskaitas rengia bei jy iSsiuntimg organizuoja Tarptautinés teisés
departamentas.

Priémimo rezultatai uzfiksuojami tam tikrame dokumente (atmintingje arba deryby
baigiamajame akte), kurj parengia Tarptautinés teisés departamentas, dalyvaujant
atitinkamiems ministerijos valstybés tarnautojams. Su jais supazindinama VieSyjy rysiy
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tarnyba ir, esant reikalui, ministerijos valstybés tarnautojai, jstaigy prie ministerijos ir
ministerijos valdymo sri¢iai priskirty institucijy vadovai.

209. Islaidy, susijusiy su vizitais ir tarnybinémis komandiruotémis j uZsienj, taip pat su
oficialiy delegacijy ir sveciy i§ uzsienio priémimu, ir reprezentaciniy iSlaidy panaudojimo
klausimus sprendzia ministerijos administracijos vadovai kartu su Strateginio planavimo ir
finansy departamento direktoriumi.

Valstybés biudzeto léSos, skirtos ministerijai reprezentacinéms iSlaidoms (uzsienio
valstybiy oficialiy asmeny, delegacijy priémimui, uzsienyje arba Salies viduje rengiamy
priémimy islaidos, darbo susitikimy iSlaidos, iSlaidos atminimo dovanoms, suvenyrams,
nusipelniusiems asmenims sveikinti jubiliejy ir kity Svenéiy progomis ir kt.), naudojamos
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 17 d. nutarimo Nr.919 D¢l
reprezentaciniy islaidy“ (Zin., 2002, Nr. 62-2511) ir teisingumo ministro nustatyta tvarka.
Organizuojant uzsienio valstybiy oficialiy asmeny ar delegacijy priémimus ar rengiant
uzsienyje ar Salies viduje oficialius priémimus, uz renginio organizavima atsakingi
ministerijos padaliniai sudaro iSlaidy samata ir pateikia pasiiilymus Tarptautinés teisés
departamentui, Strateginio planavimo ir finansy departamentui, ministerijos valstybés
sekretoriui ar ministerijos sekretoriui. Strateginio planavimo ir finansy departamento
direktoriaus, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus vizuota iSlaidy
samatg tvirtina ministras.

Reprezentacinés islaidos, naudojamos atminimo dovanoms, suvenyrams, ministerijos
valstybés tarnautojy ir kity darbuotojy apdovanojimui jubiliejy ir kt. progomis pirkti, negali
virSyti 1 MGL sumos.

XI. TARNYBINES KOMANDIRUOTES

210. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriy, kity ministerijos valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, jstaigy prie ministerijos, ministerijos valdymo sriciai priskirty
institucijy ir valstybés jmoniy, kuriy savininko teises ir pareigas jgyvendina ministerija,
vadovy iSvykimas ] tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikos teritorijoje ir | uzsienio
valstybes organizuojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d.
nutarimo Nr. 526 ,,Dél Tarnybiniy komandiruociy i$laidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose
taisykliy patvirtinimo® (Zin., 2004, Nr. 74-2555) ir teisingumo ministro nustatyta tvarka.

Motyvuoti ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, taip pat jstaigy prie
ministerijos, ministerijos valdymo sri¢iai priskirty institucijy ir valstybés jmoniy, kuriy
savininko teises ir pareigas jgyvendina ministerija, vadovy praSymai, nurodant biisimos
tarnybinés komandiruotés j uZsienio valstybe tiksla, vietove, trukme ir apmokamas islaidas,
ministrui paprastai pateikiami ne véliau kaip pries 5 darbo dienas iki numatomo i§vykimo. Sie
prasymai ministrui pateikiami po to, kai ministerijos Tarptautinés teisés departamento
vadovas, atitinkamo ministerijos administracijos padalinio vadovas, Strateginio planavimo ir
finansy departamento vadovas ir ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius
pagal ministro nustatytas administravimo sritis, pritardamas numatomai tarnybinei
komandiruotei, vizuoja pirmiau nurodyta pra§ymg. [staigy prie ministerijos, ministerijos
valdymo sri¢iai priskirty institucijy ir valstybés jmoniy, kuriy savininko teises ir pareigas
jgyvendina ministerija, vadovy praSymy nevizuoja tik ministerijos Strateginio planavimo ir
finansy departamento vadovas.

Motyvuoti ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, kuriuos teisés akty
nustatyta tvarka | pareigas priima ir atleidzia ministras (iSskyrus jstaigy prie ministerijos,
ministerijos valdymo sri¢iai priskirty institucijy ir valstybés jmoniy, kuriy savininko teises ir
pareigas jgyvendina ministerija, vadovus), praSymai, nurodant busimos tarnybinés
komandiruotés Lietuvos Respublikos teritorijoje tiksla, vietove, trukme¢ ir apmokamas
iSlaidas, ministrui paprastai pateikiami ne véliau kaip prie§ 2 darbo dienas iki numatomo
isvykimo. Sie pra$ymai ministrui pateikiami po to, kai juos vizuoja ministerijos valstybés
tarnautojo ar darbuotojo atitinkamo ministerijos administracijos padalinio vadovas,
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Strateginio planavimo ir finansy departamento vadovas ir ministerijos valstybés sekretorius ar
ministerijos sekretorius pagal ministro nustatytas administravimo sritis, tokiu btdu pritariant
numatomai tarnybinei komandiruotei.

Motyvuoti ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, kuriuos teisés akty
nustatyta tvarka j pareigas priima ir atleidzia ministerijos valstybés sekretorius, prasymai,
nurodant biisimos tarnybinés komandiruotés Lietuvos Respublikos teritorijoje tikslg, vietove,
trukme ir apmokamas iSlaidas, ministerijos valstybés sekretoriui paprastai pateikiami ne
véliau kaip pries 3 darbo dienas iki numatomo i§vykimo. Sie pra§ymai ministerijos valstybés
sekretoriui pateikiami po to, kai juos vizuoja ministerijos valstybés tarnautojo ar darbuotojo
atitinkamo ministerijos administracijos padalinio vadovas, Strateginio planavimo ir finansy
departamento vadovas ir ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius pagal
ministro nustatytas administravimo sritis, tokiu budu pritariant numatomai tarnybinei
komandiruotei.

Tais atvejais, kai ministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos
sekretorius pagal ministro nustatytas administravimo sritis, taip pat valstybés tarnautojo ar
darbuotojo atitinkamo ministerijos administracijos padalinio vadovas, Tarptautinés teisés
departamento vadovas ar atitinkamo ministerijos administracijos padalinio vadovas nepritaria
numatomai valstybés tarnautojo ar darbuotojo tarnybinei komandiruotei, valstybés tarnautojo
ar darbuotojo praSyme dél numatomos tarnybinés komandiruotés nurodo priezastis ir
informuoja suinteresuotg valstybés tarnautojg ar darbuotojg apie priimtg neigiama sprendima.
Si nuostata analogigkai taikytina ir jstaigy prie ministerijos, ministerijos valdymo sri¢iai
priskirty institucijy ir valstybés jmoniy, kuriy savininko teises ir pareigas jgyvendina
ministerija, vadovams, vykstantiems j tarnybines komandiruotes j uZsienio valstybe.

211. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos
valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriy, kity ministerijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, jstaigy prie ministerijos, ministerijos valdymo sri¢iai priskirty institucijy,
valstybés jmoniy, kuriy savininko teises ir pareigas jgyvendina ministerija, vadovy i§vykimo j
tarnybing komandiruote j uzsienio valstybe klausimus sprendzia ministras.

Ministro pavedimu ministerijos sekretoriy, kity ministerijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy iSvykimo | tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikos teritorijoje ir j
uzsienio valstybe klausimus sprendzia ministerijos valstybés sekretorius.

Ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriy ir
kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy vykimg j uZsienio valstybe organizuoja
Tarptautinés teisés departamentas.

212. Islaidy, susijusiy su tarnybinémis komandiruotémis, apmokeéjimo klausimas,
prie§ siunciant valstybés tarnautojg ar darbuotoja ] tarnybing komandiruotg, i$ anksto
suderinamas su Strateginio planavimo ir finansy departamentu.

213. Jsakymus (potvarkius) dél viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus,
ministerijos sekretoriy ir kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy tarnybiniy
komandiruo¢iy Lietuvos Respublikoje ir | uzsienio valstybe rengia Personalo ir dokumenty
administravimo departamento Personalo skyrius. Jsakymus (potvarkius) dél tarnybiniy
komandiruo¢iy registruoja Personalo ir dokumenty administravimo departamento Personalo
skyrius. Juos uzregistravus, jsakymas (potvarkis) su pateisinanciais tarnybing komandiruotg
dokumentais perduodamas vykdyti Strateginio planavimo ir finansy departamentui.

214. Ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, griz¢ i§ tarnybiniy
komandiruociy uZsienio valstybése, ne véliau kaip per 5 darbo dienas atsiskaito uz tarnybinio
pavedimo jvykdyma, pateikdami tarnybinés komandiruotés ataskaitg atitinkamo ministerijos
administracijos padalinio vadovui; ministerijos administracijos padaliniy vadovai —
ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriui pagal ministro nustatytas
administravimo sritis arba ministrui; viceministras, ministerijos valstybés sekretorius,
ministerijos sekretoriai, jstaigy prie ministerijos vadovai ir ministerijos valdymo sriciai
priskirty institucijy vadovai — ministrui. Ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, grize
i§ tarnybiniy komandiruo€iy uZsienio valstybése, kur dalyvavo Europos Sajungos Tarybos
darbo grupiy posédziuose, ataskaitas dél tarnybinés komandiruotés pateikia vadovaudamiesi



Europos Sajungos reikaly koordinavimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. sausio 9 d. nutarimu Nr. 21, nustatyta tvarka.

Ataskaitos dél tarnybiniy komandiruo¢iy uzsienio valstybése saugomos Personalo ir
dokumenty administravimo departamento Personalo skyriuje.

215. Apie ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos
sekretoriaus numatomg tarnybing komandiruote | uZsienio valstybe (taip pat ministerijos
sudaromy specialiy darbo grupiy nariy tarnybines komandiruotes j uZsienio valstybes derétis
ir rengti tarptautines sutartis) Tarptautinés teisés departamentas ne véliau kaip prie$ savaite
(i8skyrus i$ anksto nenumatytas tarnybines komandiruotes) rastu informuoja UzZsienio reikaly
ministerijg apie blsimos tarnybinés komandiruotés laika, delegacijos sudétj, oficialius
susitikimus ir jy tikslus.

Ne véliau kaip per savaitg nuo tarnybinés komandiruotés j uzsienio valstybe pabaigos
Tarptautinés teisés departamentas pateikia ataskaitg dél tarnybinés komandiruotés Uzsienio
reikaly ministerijai, o jei buvo aptariami Europos Sajungos klausimai, ir Vyriausybés
kanceliarijai.

Uz ataskaitos dél tarnybinés komandiruotés parengimag atsakingas ministerijos
administracijos padalinio, kurio atstovai drauge su ministru, viceministru, ministerijos
valstybés sekretoriumi ar ministerijos sekretoriumi vyko j tarnybing komandiruote i uzsienio
valstybe ir/arba rengé dalyking tarnybinés komandiruotés medziaga, vadovas. Jeigu |
tarnybing komandiruote j uzsienio valstybe vyko keliy ministerijos administracijos padaliniy
atstovai, uz ataskaitos dél tarnybinés komandiruotés parengima yra atsakingas to ministerijos
administracijos padalinio vadovas, kuris buvo pagrindinis rengiant dalykine tarnybinés
komandiruotés medziagg. Kitais atvejais uz ataskaitos dél tarnybinés komandiruotés
parengima yra atsakingas ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, kuriam ministras,
viceministras, ministerijos valstybés sekretorius ar ministerijos sekretorius, grizgs iS
tarnybinés komandiruotés uzsienio valstybéje, paveda parengti ataskaitg dél jvykusios
tarnybinés komandiruotés.

Ataskaitos dél tarnybinés komandiruotés teikiamos Tarptautinés teisés departamentui,
kuris organizuoja jy i$siuntimg. Siy ataskaity kopijos saugomos Personalo ir dokumenty
administravimo departamento Personalo skyriuje.

216. Ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai vyksta | uZsienio valstybg
ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus ar ministerijos sekretoriaus
pavedimu dalyvauti konferencijose, simpoziumuose, seminaruose ir kituose tarptautiniuose
renginiuose.

Valstybés tarnautojo ir darbuotojo iSvykimas | uzsienio valstybg jforminamas
tarnybine komandiruote.

XII. ATOSTOGU SUTEIKIMO TVARKA

217. Kasmetinés, nemokamos atostogos, atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos dél
valstybés tarnautojo perkélimo | kitas pareigas ministerijos valstybés tarnautojams
suteikiamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Kitos
tikslinés atostogos ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos Lietuvos Respublikos
darbo kodekso (Zin., 2002, Nr. 64-2569) nustatyta tvarka.

Kasmetinés, tikslinés atostogos ministerijos darbuotojams suteikiamos Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

218. Kasmetinés atostogos ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos pagal iki kovo
1 d. sudaromg atostogy grafika (eilg), kuris prireikus gali biiti tikslinamas.

Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos valstybés
sekretoriaus, ministerijos sekretoriy atostogy suteikimo grafikg (eile) nustato ministras.

Ministerijos administracijos padaliniy ir jy skyriy vadovy atostogy suteikimo grafika (eile)
nustato ministerijos valstybés sekretorius.

Kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy atostogy suteikimo grafikg (eile)
nustato padaliniy vadovai. Kasmet iki ministerijos valstybés sekretoriaus nustatytos datos (iki
vasario 15d.) padaliniy vadovai turi pateikti Personalo ir dokumenty administravimo
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departamento Personalo skyriui ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy atostogy
suteikimo grafikus (eiles).

219. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams, ministerijos
valstybés sekretoriui ir ministerijos sekretoriams bei jstaigy prie ministerijos vadovams
atostogos suteikiamos ministro jsakymu.

Kitiems ministerijos valstybés tarnautojams atostogos suteikiamos ministro jsakymu ar
ministro pavedimu — ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiu. Darbuotojams atostogos
suteikiamos ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiu.

I atostogy grafika jtrauktas valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dél tam tikry priezasc¢iy
negalintis grafike nurodytu laiku iSeiti atostogy arba pageidaujantis pasinaudoti dalimi
atostogy, turi teis¢ pateikti raSytinj praSyma, suderintg su savo padalinio vadovu ir gauti
ministerijos valstybés sekretoriaus sutikima, kad atostogy laikas biity pakeistas.

Padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamy padaliniy valstybés tarnautojams ar
darbuotojams duoti pavedimai jy atostogy metu buty perduoti vykdyti kitiems valstybés
tarnautojams ar darbuotojams.

X111. MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR
DARBUOTOJU SKATINIMAS

220. Ministerijos valstybés tarnautojai skatinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymu.

Ministerijos darbuotojai skatinami darbo santykius reglamentuojanciy teisés akty nustatyta
tvarka.

221. Ministerijos valstybés tarnautojams gali biiti skiriamos vienkartinés piniginés
iSmokos Vienkartiniy piniginiy iSmoky valstybés tarnautojams skyrimo ir mokéjimo tvarkos
apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. liepos 19 d. nutarimu Nr. 1167
(Zin., 2002, Nr. 74-3166; 2006, Nr. 70-2572), ir teisingumo ministro nustatyta tvarka.

XIV. MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU
ATSAKOMYBE

222. Ministerijos valstybés tarnautojai uz tarnybinius nusizengimus gali biiti traukiami
tarnybinén atsakomybén, o uz ministerijai padaryta materialing Zalg — materialinén
atsakomybén Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

223. Ministerijos darbuotojai uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiami
drausminén, o uz ministerijai padaryta materialing Zalg — materialinén atsakomybén darbo
santykius reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

224. Istatymy nustatytais atvejais ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai gali biiti
traukiami baudziamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén.

XV. REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS MINISTRUI, VICEMINISTRUI,
MINISTERIJOS VALSTYBES SEKRETORIUI, MINISTERIJOS SEKRETORIAMS,
PADALINIU VADOVAMS, KITIEMS MINISTERIJOS VALSTYBES
TARNAUTOJAMS
AR DARBUOTOJAMS

225. Keiciantis ministrui, reikaly perdavimas organizuojamas Vyriausybés darbo
reglamento nustatyta tvarka.

226. Keiciantis viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriui,
kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, reikalai perduodami pagal
ministro nustatytos formos reikaly perdavimo akta.

227. Keiciantis viceministrui, ministerijos valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriui,
padalinio vadovui, reikalai perduodami paskirtam naujam viceministrui, ministerijos
valstybés sekretoriui, ministerijos sekretoriui, padalinio vadovui. Jeigu néra paskirto naujo
viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus, ministerijos sekretoriaus, padalinio vadovo,
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viceministro reikalai ministro pavedimu perduodami ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojui, ministerijos valstybés sekretoriaus reikalai — ministro
pavedimu ministerijos sekretoriui, ministerijos sekretoriaus reikalai — ministro pavedimu
ministerijos valstybés sekretoriui ar kitam ministerijos sekretoriui, padalinio vadovo reikalai —
ministro pavedimu kitam ministerijos valstybés tarnautojui.

228. Atleidziami i§ pareigy arba perkeliami ] kitas pareigas kiti ministerijos valstybés
tarnautojai ar darbuotojai privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus
spresti klausimus, turimas bylas), taip pat informacing ir normine medziaga, knygas, igytas uz
ministerijos 1é8as, antspaudus ir spaudus, kitg turtg, uz kurj ministerijos valstybés tarnautojas
ar darbuotojas materialiai atsakingas, padalinio vadovui.

Padalinio vadovas paskiria valstybés tarnautojg (-us) ar darbuotoja (-us), atsakingg (-US)
uz perduoty reikaly tvarkyma.

229. Keiciantis valstybés tarnautojams, atsakingiems uz atitinkamo jstatymo, Vyriausybés
nutarimo ar kito teisés akto jgyvendinimg ir tokio jgyvendinimo kontrolg, reikaly perdavimo
akte nurodoma, kam pavedama toliau jgyvendinti atitinkama jstatyma, Vyriausybés nutarima
ar kit teisés aktg ir kontroliuoti jo jgyvendinima.

230. Reikaly perdavimo aktg tvirtina:

keiCiantis viceministrui ar ministerijos valstybés sekretoriui — ministras;

keiciantis ministerijos sekretoriui — ministerijos valstybés sekretorius;

keiéiantis departamenty direktoriams — ministerijos valstybés sekretorius arba ministerijos
sekretorius pagal jiems priskirta administravimo ar koordinavimo sritj;

keiciantis kitiems valstybés tarnautojams ar darbuotojams — ministerijos valstybés
sekretorius, ministerijos sekretorius ar jgaliotas padalinio vadovas pagal jiems priskirtg
administravimo sritj.

XVI. ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

231. Ministerija turi antspauda su Lietuvos valstybés herbu.

232. Antspaudas su Lietuvos valstybés herbu (Nr. 2 — mazesniy matmeny) naudojamas
tarnybiniams paZzyméjimams, leidimams antspauduoti ir pan.

Ministerijos antspaudas naudojamas teisés akty nustatyta tvarka.

233. Ministerijos antspauda saugo ir uz jo naudojimag atsako ministerijos valstybés
sekretorius. Ministras saugoti ministerijos antspaudg gali jgalioti kitg ministerijos valstybés
tarnautoja. Siuo atveju uz antspaudo naudojimg atsako ministro jgaliotas ministerijos
valstybés tarnautojas.

234. Ministerijos antspaudai su Lietuvos valstybés herbu gaminami, saugomi, apskaitomi
ir sunaikinami vadovaujantis Leidimy uzsakyti pagaminti antspaudus su Lietuvos valstybés ar
savivaldybés herbu iSdavimo, antspaudy saugojimo, apskaitos, sunaikinimo bei veiklos
ataskaitos pateikimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos policijos generalinio komisaro
2002 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 657 (Zin., 2002, Nr. 127-5767).

XVII. ARCHYVO TVARKYMAS

235. Ministerijos archyva tvarko Personalo ir dokumenty administravimo departamento
Rastinés skyrius.

236. Archyviniai dokumentai tvarkomi, naudojami ir saugomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybes
generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 88, ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.

XVII. TARNYBINIO TRANSPORTO IR MOBILIUJU TELEFONU NAUDOJIMAS

237. Ministerijos tarnybinis transportas naudojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,,Dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=198164&b=

nuomos ir naudojimo biudZetinése jstaigose (Zin., 1998, Nr. 103-2838; 2007, Nr. 15-554) ir
ministro jsakymu nustatyta tvarka.

238. Ministerijos tarnybiniai mobilieji telefonai naudojami Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2002 m. kovo 5 d. nutarimo Nr. 331 ,, D¢l tarnybiniy mobiliyjy telefony* (Zin.,
2002, Nr. 26-941) ir ministro jsakymu nustatyta tvarka.



http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=67097&b=
http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=291745&b=
http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=161601&b=

